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Data 
Responsáveis 

pelas 
Atividades 

Atividades 

20 a 30/06 Coordenações Realizar a inscrição de alunos em situação IRREGULAR junto 
ao ENADE (anos anteriores, todos os cursos) 

18/07 a 
19/08 Coordenações 

Realizar a inscrição de alunos habilitados ao ENADE 2011 
(Engenharias, exceto Eng. Agronômica, Ciências Biológicas, 
Ciências Sociais, Ciência da Computação, Filosofia, Física, 
Geografia, Letras, Matemática, Química, Pedagogia, 
Educação Física e Música) 

A partir de 
16/08/11 

ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) 

Tornar disponível via WEB aos Departamentos e 
Coordenação de Cursos, o Espelhamento do quadro de 
oferta de Disciplinas/Turmas ref. 2011/1, como primeira 
versão do quadro de oferta para o 1° período letivo de 2012 

22 a 
31/08/11 Coordenações Conferir e divulgar a lista de alunos que participarão do 

ENADE e solicitar a retificação das inscrições 

15/09/11 ProGrad/DiCA Publicar o Edital de vagas disponíveis para transferência 
intercursos (Interna) 2012/1 

26/09/11 

Docentes com 
supervisão dos 
Departamentos 
(ProGradWeb) 

Prazo máximo para a substituição do conceito “R” 

Até 
30/09/11 

Departamento 
com apoio de 
Coordenações 

Enviar à ProGrad as Fichas de Caracterização de disciplinas 
a serem incluídas no sistema de oferta para o 1º período de 
2012 

05 a 
07/10/11 

Alunos e 
Coordenações 
(ProGradWeb) 

Solicitar ênfases 

13/10/11 Alunos 
(ProGradWeb) 

Prazo máximo para trancamento de matrícula e/ou 
cancelamento de disciplinas 

Até 
21/10/11 Coordenações Solicitar por ofício aos Departamentos, a Oferta das 

Disciplinas e das vagas necessárias ao curso 
24/10/11  

a 
 01/11/11 

Coordenações Conferir informações de todas as disciplinas do 1º período de 
2012 no ProGradWeb. 

07 a 
 09/11/11 

Departamentos 
(ProGradWeb) 

Realizar as Ofertas de Disciplinas (Primeira Etapa de 
Oferta) 

10 e 
11/11/11 

Departamentos 
 

Informar à DiCA a oferta e vagas necessárias às disciplinas a 
serem cursadas pelos calouros 2012 

16 a 
18/11/11 ProGrad/DiCA  Implementar no ProGradWeb as vagas necessárias aos 

calouros 2012 previamente informadas pelos Departamentos  

16 a 
18/11/11 

Alunos e 
Coordenações 
(ProGradWeb) 

Solicitar Complementação de Curso 

21/11/11 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) 

Gerar Mapas Preliminares – com pré-inscrição automática 
(ETAPA DE TESTE) 
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22/11/11 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) 

Tornar disponíveis os Mapas de Oferta Preliminar com o 
respectivo teste das pré-inscrições automáticas para o 1º 
período letivo de 2012. (O teste de pré-inscrição automática 
servirá apenas para verificar se turmas foram oferecidas e 
indicadas aos devidos cursos. Não serve para previsão de 
demanda de número de estudantes. Tal pré-inscrição TESTE 
será, em seguida, EXCLUÍDA do sistema) 

23 a 
25/11/11 

Coordenações e 
Chefias 

(ProGradWeb) 

Verificar a oferta preliminar e avaliar necessidades de 
negociações para eventuais alterações (disciplinas, turmas, 
vagas para recuperação, horários, etc.) 

28 a 
30/11/11 

Diretores de 
Centros, Chefias 
Coordenações e 
ProGrad/DiCA 

Reunião nos Centros para negociações em relação à oferta 
de disciplinas. Presença indispensável de Diretores de 
Centros, Chefes de Departamento e Coordenadores de Curso  

01 e  
02/12/11 

Departamentos 
(ProGradWeb) 

Período para que os Departamentos façam as correções 
necessárias na oferta, de acordo com as negociações 
realizadas nas reuniões de Centro 

 Até 
06/12/11 Departamentos Oferta de disciplinas Curso de Verão 2011/2 

19/12/11 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Abrir período de digitação e consolidação de notas 

21 e 
22/12/11 

Alunos 
(ProGradWeb) Inscrição em disciplinas do Curso de Verão 2011/2 

22/12/11 a 
05/01/12 Departamentos Acompanhar o processo de digitação e consolidação de notas 

dos docentes sob sua responsabilidade 

04/01/12 

Docentes com 
supervisão dos 
Departamentos 
(ProGradWeb) 

Prazo máximo para digitação e consolidação das notas 

04/01/12 

Docentes com 
supervisão dos 
Departamentos 
(ProGradWeb) 

Prazo máximo para substituição do conceito “I” referente ao 
1º semestre de 2011 

05/01/12 

Docentes com 
supervisão dos 
Departamentos 
(ProGradWeb) 

Prazo máximo para retificação de notas  

02/01/12 Alunos/ 
Professores Início das aulas do Curso de Verão 2011/2 

06/01/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Realizar a pré-inscrição automática 

09/01/12 ProGrad/DiCA Gerar mapas referentes à pré-inscrição automática 

10/01/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Divulgar os mapas da pré-inscrição automática 

11 a 
13/01/12 

Departamentos 
(ProGradWeb) 

Realizar a manutenção de mapas referentes à pré-inscrição 
automática 
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16 a 
18/01/12 

Alunos 
(ProGradWeb) 

Fase de Inscrição em disciplinas e da Renovação de 
Matrícula pelos alunos. Os alunos estarão pré-inscritos 
automaticamente somente nas disciplinas obrigatórias do 
perfil no qual se encontram e nas turmas que foram indicadas 
para o seu Curso, mas deverão acessar o ProGradWeb para 
CONFIRMAR ou NÃO as pré-inscrições, eventualmente 
solicitando alterações na pré-inscrição ou inscrições em 
outras disciplinas (recuperação e optativas). Se o aluno 
solicitar alteração em disciplina na qual foi pré-inscrito 
(obrigatória do perfil), perderá a garantia de vaga nesta 
disciplina, passando a concorrer com prioridade posterior à 
dos alunos que a solicitarem em caráter de recuperação 

19/01/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Gerar mapas referentes à inscrição 

20/01/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Divulgar mapas referentes à inscrição 

23 
e 

24/01/12 

Departamentos 
(ProGradWeb) Realizar a manutenção dos mapas de inscrição 

28/01/12 Professores/ 
Alunos Último dia de aulas do Curso de Verão 2011/2 

30/01/12 Professores/ 
Departamentos 

Prazo máximo para digitação de notas das disciplinas 
oferecidas no Curso de Verão 2011/2 

31/01/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Divulgar os deferimentos provisórios da inscrição 

01 e 
02/02/12 

Alunos 
(ProGradWeb) Ajuste de inscrição em disciplinas 

03/02/12 ProGrad/DiCA Gerar mapas referentes ao ajuste de inscrição 

06/02/12 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) Divulgar mapas de ajuste de inscrição 

07 e 
08/02/12 

Departamentos 
(ProGradWeb) Realizar a manutenção dos mapas do ajuste de inscrição 

09 e 
10/02/11 

Departamentos 
e ProGrad/DiCA Ajustar alocação de salas 

 ProGrad/DiCA 
(ProGradWeb) 

Divulgar os deferimentos finais e as listas de freqüências 
definitivas das disciplinas, com seus respectivos professores, 
salas e horários do 1º semestre de 2012 

 


