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Os periodos letivos estao definidos da seguinte forma:

Inicio Término
1° Periodo Letivo de 2018 5/03/2018 21/07/2018
2° Periodo Letivo de 2018 8/08/2018 15/12/2018
Curso de Veréo 14/01/2019 23/02/2019

As atividades estéo distribuidas sob a seguinte responsabilidade:

o Coordenagbes de Curso

e Conselhos de Coordenacgéo de Curso
¢ Chefias de Departamento

e Conselhos de Departamento

e Discentes

¢ DiGRA/ProGrad

e Docentes

e Centros Académicos
e DiDPed/DeEG

1. ATRIBUICOES DAS COORDENACOES DE CURSO

Data/Periodo | Atividade
5e 6/03 Confirmacédo de matricula dos calouros
Prazo final para envio de recursos, em formulario especifico, junto & ProGrad,
16/03 referentes a inscricdo em atividades curriculares de 2018/1 e perda de vaga por
desempenho em 2017/2 antes do Processo de Avaliagcdo Complementar (PAC).
Periodo para aprovacgéao e/ou habilitacdo para adequacgéo dos Planos de Ensino
28/03 a 20/04 L .
das atividades curriculares de 2018/1
28/03 2 07/05 Perlpdo para avaliacdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades
curriculares de 2018/1 readequados
Prazo final para insercdo de Atividades Complementares, no SIGA, para
30/04 estudantes que tém condicdo de concluséo de curso apos realizacdo do PAC
referente a 2017/2.
11/05 Prazo final para envio de recursos, em formulario especifico, junto & ProGrad
referentes a perda de vaga em 2017/2 ap0s a avaliagdo complementar.
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21 e 22/05 Recebimento de Solicitacdo de matricula em énfase(s) do curso
18 e 19/06 Recebimento de Solicitagdo de Complementacdo de Curso
Verificagcdo dos dados disponiveis no SiGA, referentes as atividades
curriculares do curso para 2018/2 e solicitagao por oficio aos departamentos de
12/06 a 22/06 o ) o . .
oferta de disciplinas, informando a previsdo do niumero de vagas necessarias
ao curso
Prazo final para insercdo de Atividades Complementares, no SIGA, para
20/07 o .
estudantes que irdo concluir o curso em 2018/1.
Prazo final para apresentacdo de recursos, em formulario especifico, referentes
27/08 a inscricdo em atividades curriculares de 2018/2 e/ou perda de vaga por

desempenho em 2018/1 antes da avaliagdo complementar.

25/08 a 14/09

Aprovacdo e/ou habilitacdo para adequacdo dos Planos de Ensino das
atividades curriculares de 2018/2

Aprovagdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares de

24 a 28/09 2018/2
Prazo final para insercdo de Atividades Complementares, no SIGA, para
2/10 estudantes que tém condi¢do de concluséo de curso apos realizagcdo do PAC
referente a 2018/1.
Prazo final para apresentagéo de recursos, em formulario especifico, referentes
15/10 3 o
a perda de vaga em 2018/1 ap0s a avaliacdo complementar.
22 e 23/10 Recebimento de Solicitacdo de matricula em énfase(s) do curso
19 e 20/11 Recebimento de Solicitacdo de Complementacao de Curso.
Verificagcdo dos dados disponiveis no SiGA, referentes as atividades
curriculares do curso para 2019/1 e solicitacao por oficio aos departamentos de
13 a23/11 SR ) . . .
oferta de disciplinas, informando a previsdo do nimero de vagas necessarias
ao curso e de vagas reservadas para calouros
4/01/2019 Prazo final para insercdo de Atividades Complementares, no SIGA, para

estudantes que irdo concluir o curso em 2018/2

7 a 14/01/19

Aprovacdo e/ou habilitagdo para adequacdo dos Planos de Ensino das
atividades curriculares do curso de verao.

14 a 21/01/19

Aprovacao suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares do
curso de veréo.
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2. ATRIBUICOES DOS CONSELHOS DE COORDENACAO

Data/Periodo

Atividade

28/03 a 13/04

Analise dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/1

02 e 03/05

Andlise suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares de
2018/1

24/08 a 6/09

Analise dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/2

24/09 a 05/10

Andlise suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares de
2018/2

3. ATRIBUICOES DAS CHEFIAS DE DEPARTAMENTO

Além de supervisionar os docentes em suas atividades, séo atribuicdes das Chefias as seguintes:

Data/Periodo

Atividade

30/01 a 2/02

Realizagcao da manutencao dos Mapas da Pré-Inscri¢édo - correcfes da oferta
visando a fase de inscri¢do de 2018/1

Realizacdo da manutencdo dos mapas da inscricdo apés a manifestacéo dos

8 a 14/02 alUNoS
19 a 21/02 Realizacdo da Manutencéo do Mapa de Inscrigbes da Fase de Ajuste
Periodo para aprovagéo e/ou habilitacdo para adequagéo dos Planos de Ensino
28/03 a 20/04 - .
das atividades curriculares de 2018/1
28/03 2 07/05 Perl_odo para avaliacdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades
curriculares de 2018/1 readequados
9/04 Prazo final para envio da Ficha de caracterizacéo de atividades curriculares aos
Centros Académicos, para andlise e oferta em 2018/2
2 2 24/07 Acompanhamento do processo de digitacdo e de consolidacdo de notas de

2018/1 dos docentes sob sua responsabilidade

25/06 a 6/07

Realizacdo de ajustes e ofertas de atividades curriculares para 2018/2, de
acordo com as negociacdes realizadas entre departamento e coordenacdes

25/07 (apos
12h) e 26/07

Realizacao da manutencao de mapas referentes a pré-inscricdo automatica
referente a 2018/2

31/07 e 1°/08

Realizacdo da manutengdo dos mapas da inscricao referente a 2018/2, apds a
manifestacdo dos alunos

3/08 Realizacdo da manutengédo dos mapas de ajuste de inscrigéo referente a 2018/2

25/08 a 14/09 Periodo para aprovacao e/ou habilitacdo para adequacéo dos Planos de Ensino
das atividades curriculares de 2018/2

24 a 28/09 Periodo para aprovacdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades

curriculares de 2018/2
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26/11 a7/12

Realizacdo de ajustes e ofertas de atividades curriculares para 2019/1, de
acordo com as negociacdes realizadas entre departamento e coordenacdes

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagao de Atividades curriculares aos

10/09 Centros, para andlise e oferta em 2019/1
10/12 Acompanhamento do processo de digitagdo e de consolidacdo de notas de
2018/2 dos docentes sob sua responsabilidade
26/11 a 14/12 | Ofertar as atividades do curso de verdo no SIGA.

7 e 8/01/2019

Realizacdo da manutencdo do mapa de inscrigédo referente ao curso de veréo.

10/01/2019

Realizacdo da manutencdo do mapa de ajuste de inscricdo referente ao curso
de verao.

7 a 14/01/2019

Periodo para aprovagéao e/ou habilitacdo para adequagéo dos Planos de Ensino
das atividades curriculares do curso de verao.

21 a
25/01/2019

Periodo para aprovacdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades
curriculares do curso de veréo.

4. ATRIBUICOES DOS CONSELHOS DE DEPARTAMENTO

Data/Periodo

Atividade

28/03 a 13/04

Andlise dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/1

02 e 03/05

Andlise suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares de
2018/1

24/08 a 6/09

Analise dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/2

24/09 a 05/10

Andlise suplementar dos Planos de Ensino das atividades curriculares de
2018/2

5. ATRIBUICOES DOS DOCENTES

Data/Periodo

Atividade

19/02 a 07/04

Preenchimento do Formulario de Plano de Ensino, no SIGA, das turmas de
atividades curriculares oferecidas em 2018/1

25/03 a 27/04

Adequacdo dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/1
habilitados pelos Conselhos de Departamentos e Cursos

Prazo final para realizagédo do Processo de Avaliagdo Complementar (PAC),

23/04 referente ao periodo de 2017/2
30/04 Prazo final para a substituicdo do conceito “Recuperacédo”, atribuido as
atividades curriculares de 2017/2
Digitacéo e consolidagcéo das notas e frequéncias referentes a 2018/1
2 a 24/07

Substituicdo do conceito “I” atribuido as atividades curriculares referentes a

2017/2
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30/07 a 31/08

Preenchimento do Formulario de Plano de Ensino, no SIGA, das turmas de
atividades curriculares oferecidas em 2018/2

Adequacdo dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2018/2

o
1°/09 2 28/09 habilitados pelos Conselhos de Departamentos e Cursos
Prazo final para realizacdo do Processo de Avaliacdo Complementar (PAC),
20/09 .
referente ao periodo de 2018/1
27/09 Prazo final para a substituicio do conceito “Recuperacdo”, atribuido as
atividades curriculares de 2018/1
3/12/18 Digitacéo e consolidacéo das notas e frequéncias referentes a 2018/2
a
4/01/19 Substituigdo do conceito “I” atribuido as atividades curriculares referentes a
2018/1
31/12/2018 a | Preenchimento do Formulario de Plano de Ensino, no SIGA, das turmas de
7/01/2019 atividades curriculares do curso de verao.
15a Adequacéo dos Planos de Ensino das atividades curriculares do curso de verao
18/01/2019 habilitados pelos Conselhos de Departamentos e de Cursos.
1°/02 a Digitacdo e consolidacdo das notas e frequéncias referentes ao curso de verao
19/03/2019 gitag ¢ a '

6. ATRIBUICOES DOS DISCENTES

Data/Periodo

Atividade

12/01 a 16/02

Renovacédo de Matricula para o 1° periodo letivo de 2018 (veteranos)

Inscricdo em atividades curriculares para 2018/1, por meio da confirmagé&o (ou

5a7/02 nao) da pré-inscricdo automatica, podendo solicitar alteragbes nesta ou
inscricdes em outras atividades curriculares (recuperagao e optativas)
15 e 16/02 Ajuste de inscricdo em atividades curriculares e inscricdo em atividades fora da
matriz curricular (eletiva, ACIEPE etc.) para 2018/1
5e 6/03 Confirmacédo de matricula dos calouros
Prazo final para apresentacdo de recursos junto a Coordenacdo de Curso,
referentes a inscricdo em atividades curriculares de 2018/1 e perda de vaga por
9/03 o o
desempenho em 2017/2, antes da avaliagdo complementar, em formuléario
especifico
Prazo final para apresentacdo de recursos, em formulario especifico, junto a
4/05 Coordenacéao de Curso referentes a perda de vaga em 2017/2, ap6s a avaliagdo
complementar.
Prazo final para solicitacdo de trancamento de matricula e/ou cancelamento de
8/05 . o~ L X
inscricdo em atividades curriculares de 2018/1
21 e 22/05 Solicitagéo, na Coordenacéo de Curso, de matricula em énfase do curso
18 e 19/06 Solicitacdo, na Coordenacao de Curso, de Complementacéo de Curso

23/07 a 2/08

Renovagéo de matricula para 2018/2
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Inscricdo em atividades curriculares para 2018/2, por meio da confirmacéo (ou
27 a 30/07 nao) da pré-inscricdo automatica, podendo solicitar alteracbes nesta ou
inscricbes em outras atividades curriculares (recuperagéo e optativas)

Ajuste de inscricdo em atividades curriculares e inscricdo em atividades fora da

2108 matriz curricular (eletiva, ACIEPE etc.) para 2018/2

Prazo final para apresentacao de recursos, em formulario especifico, referentes
24/08 a inscricdo em atividades curriculares de 2018/2 e/ou perda de vaga por
desempenho em 2018/1 antes da avaliagdo complementar

Prazo final para apresentacdo de recursos, em formulério especifico, referentes

5/10 a perda de vaga em 2018/1 apGs a avaliacdo complementar.
Prazo final para solicitacdo de trancamento de matricula e/ou cancelamento de
19/10 . . - ;
inscricdo em atividades curriculares de 2018/2
22/10 Solicitagéo, na Coordenagéo de Curso, de matricula em énfase do curso
19/11 Solicitagcdo, na Coordenacao de Curso, de Complementacéo de Curso.

3 e 4/01/2019 | Inscricdo em atividades curriculares para o Curso de Verao

9/01/2019 Ajuste de inscricdo em atividades curriculares para o Curso de Verao

7. ATRIBUICOES DA DIGRA/DeEG/PROGRAD

Data/Periodo | Atividade

5/02 Publicacao do Edital de “Aluno Especial” para cursar disciplinas em 2018/1

Realizacdo da Pré-Inscricdo de estudantes em atividades curriculares
29/01 obrigatdrias de perfil para o 1° periodo letivo de 2018, conforme oferta realizada
pelos Departamentos Académicos

22 e 23/02 Alocacao de salas de aulas para 2018/1

Divulgacdo dos deferimentos finais e as listas de frequéncias definitivas das

28/02 atividades curriculares, com seus respectivos professores, salas e horarios de
2018/1
17/04 Execucdo das rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho minimo,
integralizacdo curricular e outras, referentes a 2017/2 (apés PAC)
11/06 Espelhamento do quadro de oferta de Atividades curriculares/Turmas referentes
a 2017/2, como primeira versdo do quadro de oferta para 2018/2
Prazo final para liberacéo, no SiGA, das Fichas de Caracterizagédo de Atividades
22/06 :
curriculares aprovadas para 2018/2
10/07 Publicacado do Edital de “Aluno Especial” para cursar disciplinas em 2018/2
Execugdo de rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho minimo,
25/07 (até jubilamento, integralizacéo curricular e outras, referentes a 2018/1
as 12h) Realizacdo no SiGA, da pré-inscricdo automatica dos estudantes em atividades
curriculares obrigatoérias de perfil referentes a 2018/2
6/08 Alocacdo de salas de aulas para 2018/2
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Divulgacao dos deferimentos finais e as listas de frequéncias definitivas das

7/08 atividades curriculares, com seus respectivos professores, salas e horéarios de
2018/2
17/09 Publicacéo do Edital de Transferéncia Interna para ingresso em 2019

Execucdo das rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho minimo,

26/09 integralizacdo curricular e outras, referentes a 2018/1 (apds PAC)

22/10 Publicacdo do Edital de Transferéncia Externa para ingresso em 2019

12/11 Espelhamento do quadro de oferta de Atividades curriculares/Turmas referentes
a 2018/1, como primeira versao do quadro de oferta para 2019/1
Prazo final para liberacdo, no SIGA, das Fichas de Caracterizagao de Atividades

22/11 :
curriculares aprovadas para 2019/1

2/01/2019 Execucdo das rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho minimo,

jubilamento, integralizac&o curricular e outras, referentes a 2018/2

11/01/2019 | Alocacao de salas de aulas para atividades de curso de veréo.

Divulgacéo do deferimento final e listas de frequéncias definitivas das atividades
11/01/2019 curriculares de Curso de Verdo, com seus respectivos professores, salas e
horarios.

Execucédo da rotina de consolidagédo das turmas ofertadas nas atividades do

curso de verao.
2/03/2019

Execucdo da rotina de integralizacdo curricular apés finalizagdo do curso de
verao.

8. ATRIBUICOES DOS CENTROS ACADEMICOS

Data/Periodo | Atividade

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades Curriculares a

21104 DiDPed/ProGrad, para andlise e oferta em 2018/2

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades Curriculares a

28/09 DiDPed/ProGrad, para andlise e oferta em 2019/1

9. ATRIBUICOES DA DIDPED/DEEG

Data/Periodo | Atividade

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades Curriculares a

25/05 DiGRA/ProGrad, para implementacao e oferta em 2018/2

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagao de Atividades Curriculares a

26/10 DiGRA/ProGrad, para implementacao e oferta em 2019/1




