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Os periodos letivos estéo definidos da seguinte forma:
Inicio Término
1° Periodo Letivo de 2017 20/03/2017 22/07/2017
2° Periodo Letivo de 2017 21/08/2017 23/12/2017
Curso de Veréo 15/01/2018 23/02/2018

As atividades estéo distribuidas sob a seguinte responsabilidade:

o Coordenacbes

e Chefias

e Discentes

e DIiGRA/ProGrad

e Docentes

e Centros Académicos

1. ATRIBUICOES DAS COORDENACOES

Aprovacao e/ou habilitacdo para adequacao dos Planos de Ensino das

13/03 a 31/03 atividades curriculares de 2017/1

Prazo final para apresentagdo de recursos, em formulario especifico,
junto a ProGrad, referentes a inscricdo em atividades curriculares de

24/03 2017/1 e perda de vaga por desempenho em 2016/2 antes da avaliagao
complementar (PAC).
27/03 a 7/04 Periodo para avaliagdo suplementar dos Planos de Ensino das

atividades curriculares de 2017/1 readequados

Prazo final para inser¢cdo de Atividades Complementares, no SiGA,
28/04 para estudantes que tém condicdo de conclusdo de curso apos
digitacé@o das notas de PAC referentes a 2016/2.

Prazo final para apresentagédo de recursos, em formulario especifico,
5/05 junto a ProGrad referentes a perda de vaga 2016/2 ap6s a avaliacédo
complementar.

29/05 e 30/05 Realizacao de matricula em énfase(s) do curso

26/06 e 27/06 Recebimento de Solicitagcdo de Complementacdo de Curso

Verificacdo dos dados disponiveis no SiGA, referentes as atividades

26/06230/06 | ¢ rriculares do curso para 2017/2

Avaliacdo das necessidades de alteracbes e solicitacdo, aos
10/07 a 21/07 departamentos, de oferta de atividades curriculares para 2017/2, caso
necessario.
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28/07

Prazo final para insercdo de Atividades Complementares, no SiGA,
para estudantes que irdo concluir o curso em 2017/1

14/08 a 01/09

Aprovacao e/ou habilitacdo para adequacéo dos Planos de Ensino das
atividades curriculares de 2017/2

21/08 a 13/09

Aprovagdo suplementar dos Planos de Ensino das atividades
curriculares de 2017/2

25/08

Prazo final para apresentacdo de recursos, em formulario especifico,
referentes a inscricdo em atividades curriculares de 2017/2 e/ou perda
de vaga por desempenho em 2017/1 antes da avaliacdo complementar.

29/09

Prazo final para inser¢do de Atividades Complementares, no SiGA,
para estudantes que tém condicdo de conclusdo de curso apos
digitacéo das notas de PAC referentes a 2017/1.

6/10

Prazo final para apresentacdo de recursos, em formulario especifico,
referentes a perda de vaga em 2017/1 ap0s a avaliacdo complementar.

30/10 e 31/10

Realizacdo de matricula em énfase para 0s cursos que as tém

30/11 e 1/12

Realizacdo de solicitagdo de Complementacéo de Curso.

27/11 a 1/12

Verificacdo dos dados disponiveis no SIGA, referentes as atividades
curriculares do curso para 2018/1

11/12 a 22/12

Avaliagdo das necessidades de alteracbes e solicitagdo, aos
departamentos, de oferta de atividades curriculares para 2018/1, caso
necessario, além de informar nimero de vagas reservadas para
calouros.

5/01/2018

Prazo final para inser¢cdo de Atividades Complementares, no SiGA,
para estudantes que irdo concluir o curso em 2017/2

2. ATRIBUICOES DAS CHEFIAS

Além de supervisionar os docentes em suas atividades, séo atribuicdes das Chefias as seguintes:

2/03 e 3/03

Realizacao da manutencao dos Mapas da Pré-Inscri¢éo (correcdes da
oferta visando a fase de inscri¢cao)

7/03 e 8/03

Realizacdo da manutencdo dos mapas da
manifestacdo dos alunos

inscricdo ap6s a

11/03 a 14/03

Realizacdo da Manutenc&o do Mapa de Inscrigcbes da Fase de Ajuste

13/03 a 31/03

Aprovacao e/ou habilitacdo para adequacao dos Planos de Ensino das
atividades curriculares de 2017/1

27/03 a 7/04

Periodo para avaliagdo suplementar dos Planos de Ensino das
atividades curriculares de 2017/1 readequados
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17/04

Prazo final para envio da Ficha de caracterizacdo de atividades
curriculares aos Centros Académicos, para andlise e oferta em 2017/2

4/07 a 7/07

Verificacdo dos dados e realizacdo de ajustes da oferta de 2017/2,
apos espelhamento.

17/07 a 28/07

Acompanhamento do processo de digitacdo e de consolidacdo de
notas de 2017/1 dos docentes sob sua responsabilidade.

24/07 a 28/07

Realizacdo de novos ajustes e ofertas de atividades curriculares para
2017/2, de acordo com as negociacgoes realizadas entre departamento
e coordenacdes.

2/08 e 3/08

Realizacdo da manutencdo de mapas referentes a pré-inscricdo
automatica referente a 2017/2

8/08 e 9/08

Realizacdo da manutencdo dos mapas da inscri¢do referente a 2017/2,
apos a manifestacao dos alunos

14/08 e 15/08

Realizacdo da manutencgéo dos mapas de ajuste de inscrigéo referente
a 2017/2

14/08 a 01/09

Aprovacao e/ou habilitacdo para adequacéo dos Planos de Ensino das
atividades curriculares de 2017/2

21/08 a 13/09

Aprovagédo suplementar dos Planos de Ensino atividades curriculares
de 2017/2

18/09

Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades
curriculares aos Centros, para andlise e oferta em 2018/1

4/12 a 9/12

Verificacdo dos dados e realizacdo de ajustes da oferta para 2018/1,
apos espelhamento.

18/12/2017 a

Acompanhamento do processo de digitacdo e de consolidacdo de

5/01/2018 notas de 2017/2 dos docentes sob sua responsabilidade
Realizacdo de novos ajustes e ofertas de atividades curriculares para
2/01/2018 a . )
26/01/2018 2018/1, de acordo com as negociac¢les realizadas entre departamento

e coordenacgoes.

10/01 e 11/01

Realizacdo da manutencéo do mapa de inscricao referente ao curso de
verdo (2017/2).

3. ATRIBUICOES DOS DOCENTES:

17/02 a
24/02/2017

Periodo de digitacao das notas e frequéncias dos alunos em atividades
curriculares relativas ao Curso de Verdo de 2016/2*

1 Para os Campi de Araras e Sorocaba
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Periodo para substituicdo do conceito “I” atribuido as atividades

curriculares referentes ao 2° periodo letivo de 2016, visando a fase de
ajuste das inscricbes em atividades curriculares para 2017/1 e também
0 processo de colacéo de grau dos concluintes em 2016/2*

Preenchimento do Formulario de Plano de Ensino, no SIGA, das

6/03 a 29/03 turmas de atividades curriculares oferecidas em 2017/1

Adequacdao dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2017/1

20/03 a 5/04 habilitados pelos Conselhos de Departamentos e Cursos
Prazo final para a substituicao do conceito “R”, atribuido as atividades
28/04 :
curriculares de 2016/2
Prazo final para digitacdo, retificacdo e consolidacdo das notas e
frequéncias referentes a 2017/1
28/07

Prazo final para substituicdo do conceito “I” atribuido as atividades
curriculares referentes a 2016/2

Preenchimento do Formulario de Plano de Ensino, no SIGA, das

7/08 a 23/08 turmas de atividades curriculares oferecidas em 2017/2

Adequacéo dos Planos de Ensino das atividades curriculares de 2017/2

21/08 a 30/08 habilitados pelos Conselhos de Departamentos e Cursos

Prazo final para a substituicdo do conceito “R”, atribuido as atividades

29/09 curriculares referentes a 2017/1
Prazo final para digitacdo, retificacdo e consolidacdo das notas e
frequéncias referentes a 2017/2
5/01/2018

Prazo final para substituicdo do conceito “I” atribuido as atividades
curriculares referentes a 2017/1

4. ATRIBUICOES DOS DISCENTES

03/03 a 10/03 Renovacédo de Matricula para o 1° periodo letivo de 2017 (veteranos)

InscricAo em atividades curriculares para 2017/1, por meio da
confirmacdo (ou ndo) da pré-inscricdo automatica, podendo solicitar
alteracbes nesta ou inscricbes em outras atividades curriculares
(recuperacéo e optativas).?

3/03 a 6/03

Ajuste de inscricdo em atividades curriculares e inscricdo em atividades

9/03 e 10/03 fora da matriz curricular (eletiva, ACIEPE etc.) para 2017/1?

2 Caso o aluno solicite alteragdo em atividades curriculares na qual foi inscrito automaticamente/deferido
(obrigatorias de perfil), perdera a garantia de vaga nessas atividades curriculares passando a concorrer
novamente pelas vagas remanescentes.
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Prazo final para apresentacdo de recursos junto a Coordenacao de
Curso, referentes a inscricdo em atividades curriculares de 2017/1 e

24103 perda de vaga por desempenho em 2016/2, antes da avaliacdo
complementar, em formulario especifico.
Prazo final para apresentacdo de recursos junto a Coordenacao de

5/05 Curso referentes a perda de vaga em 2016/2, ap6s a avaliacédo
complementar, em formulario especifico.

19/05 Prazo final para solicitacdo de trancamento de matricula e/ou

cancelamento de inscricdo em atividades curriculares de 2017/1.

29/05 e 30/05

Solicitacdo, na Coordenacéo de Curso, de matricula em énfase(s) do
curso

26/06 e 27/06

Solicitag&o, na Coordenacgéo de Curso, de Complementacédo de Curso

4/08 a 11/08

Renovacédo de matricula para o 2° periodo letivo de 2017

4/08 a 7/08

Inscricdo em atividades curriculares para 2017/2, por meio da
confirmacdo (ou ndo) da pré-inscricdo automatica, podendo solicitar
alteracbes nesta ou inscricbes em outras atividades curriculares
(recuperacéo e optativas).®

10/08 e 11/08

Ajuste de inscricdo em atividades curriculares e inscrigdo em atividades
fora da matriz curricular (eletiva, ACIEPE etc.) para 2017/23

Prazo final para apresentagédo de recursos, em formulario especifico,

25/08 referentes a inscricdo em atividades curriculares de 2017/2 e/ou perda
de vaga por desempenho em 2017/1 antes da avaliagcdo complementar.
Prazo final para apresentagédo de recursos, em formulario especifico,
2/10 . o~
referentes a perda de vaga em 2017/1 apds a avaliacdo complementar.
20/10 Prazo final para solicitacdo de trancamento de matricula e/ou

cancelamento de inscricdo em atividades curriculares de 2017/2.

30/10 e 31/10

Solicitagcéo, na Coordenacao de Curso, de matricula em énfase(s) para
0S Cursos que as tém

30/11 e 1/12

Solicitacdo, na Coordenacéo de Curso, de Complementacao de Curso.

9/01/2018

Inscricdo em atividades curriculares para o Curso de Verdo de 2017/2

5. ATRIBUICOES DA DIGRA/PROGRAD

Data/Periodo

Atividade

3/01/2017

Publicagcéo do Edital de Transferéncia Externa para ingresso em 2017.

Divisao de
Gestao e Registro
Académico

3 Caso o aluno solicite alteragdo em atividades curriculares na qual foi inscrito automaticamente/deferido
(obrigatorias de perfil), perdera a garantia de vaga nessas atividades curriculares passando a concorrer
novamente pelas vagas remanescentes.
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Realizacao da Pré-Inscricdo de estudantes em atividades curriculares
1°/03/2017 obrigatérias de perfil para o 1° periodo letivo de 2017, conforme oferta
realizada pelos Departamentos Académicos

Publicacdo do Edital de “Aluno Especial” para cursar disciplinas em

9/03 2017/1

Divulgacao dos deferimentos provisérios da inscricdo em atividades

9/03 curriculares para 2017/1.

15/03 a 17/03 Alocacao de salas de aulas para 2017/1.

Divulgacao dos deferimentos finais e as listas de frequéncias definitivas
18/03 das atividades curriculares, com seus respectivos professores, salas e
horarios de 2017/1

Prazo final para liberagéo, no SiGA, das Fichas de Caracterizacdo de

30/06 Atividades curriculares aprovadas para 2017/2
Espelhamento do quadro de oferta de Atividades curriculares/Turmas
3/07 referentes a 2016/2, como primeira versdo do quadro de oferta para
2017/2
Abertura do periodo de digitacdo e consolidagdo de notas e frequéncias
17/07
referentes a 2017/1
Execucdo de rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho
31/07 minimo, jubilamento, integralizacdo curricular e outras, referentes a
2017/1
2/08 Realizacao no SiGA, da pré-inscricdo automatica dos estudantes em
atividades curriculares obrigatérias de perfil referentes a 2017/2
Publicagéo do Edital de Transferéncia Interna para ingresso no primeiro
7/08 . :
periodo letivo de 2018.
8/08 Disponibilizacdo dos mapas da inscri¢éo referentes a 2017/2, apos a
manifestacdo dos alunos.
Divulgacdo dos deferimentos provisorios da inscrigdo em atividades
curriculares para 2017/2
10/08
Publicacdo do Edital de “Aluno Especial” para cursar disciplinas em
2017/2.
14/08 Divulgacdo dos mapas de ajuste de inscricdo das atividades

curriculares de 2017/2

16/08 a 18/08 Alocacéo de salas de aulas para 2017/2.

Divulgacéo dos deferimentos finais e as listas de frequéncias definitivas
19/08 das atividades curriculares, com seus respectivos professores, salas e
horarios de 2017/2.
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Publicacdo do Edital de Transferéncia Externa para ingresso no

18/09 primeiro periodo letivo de 2018

Prazo final para liberacdo, no SIGA, das Fichas de Caracterizacao de

30/11 Atividades curriculares aprovadas para 2018/1

Espelhamento do quadro de oferta de Atividades curriculares/Turmas
1/12 referentes a 2017/1, como primeira versao do quadro de oferta para o
1° periodo letivo de 2018

Abertura do periodo de digitacao, retificacdo e consolidagédo de notas

18/12 e frequéncias referentes a 2017/2

Execucdo das rotinas de transicdo de periodo letivo: desempenho
8/01 a 9/01/2018 | minimo, jubilamento, transferéncia de alunos, integralizag&o curricular
e outras, referentes a 2017/2

Divulgacédo do deferimento final e listas de frequéncias definitivas das
12/01/2018 atividades curriculares de Curso de Verdo, com seus respectivos
professores, salas e horarios.

6. Atribuicbes dos Centros Académicos

5/05 Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades
Curriculares a DiDPed/ProGrad, para analise e oferta em 2017/2

27/10 Prazo final para envio da Ficha de caracterizagdo de Atividades
Curriculares a DiDPed/ProGrad, para analise e oferta em 2018/1




