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Seguem abaixo os procedimentos para a solicitação e entrega das carteirinhas. 

SOLICITAÇÃO 

1. Link para solicitação da carteirinha é http://www.carteirinha.ufscar.br/solicita/; 

 

2. Acesse com o seu RA e a senha utilizada no Sistema de Gestão Acadêmica (SIGA). 

 

3. Caso seja necessário, atualize os dados cadastrais no sistema SIGA, clicando sobre seu 

nome no canto superior direito da tela. Não se esqueça de preencher o LOCAL DE 

NASCIMENTO. Depois de atualizados todos os dados cadastrais retorne ao link da 

carteirinha e continue o processo de solicitação. 

 

4. Assim que terminar o processo de solicitação será encaminhada uma mensagem de 

confirmação para o e-mail do estudante cadastrado no sistema SIGA com instruções 

para concluir esta solicitação.  

- Mensagens não confirmadas em até 12 horas invalidarão a solicitação 

 

5. Após esse procedimento sua carteirinha será validada pelo moderador e sendo 

aprovada, o estudante receberá outro e-mail com os seguintes dizeres:  

- Sua carteirinha foi validada com sucesso!  

 

6. Em seguida, a carteirinha será emitida.  

 

ENTREGA DAS CARTEIRINHAS 

 

 A carteirinha é retirada na coordenação de curso, mediante a apresentação de um 

documento com foto. 

 O aluno deverá assinar o termo de responsabilidade ao retirar a carteirinha. 

 Caso não seja a primeira via, o aluno ao retirar a carteirinha deverá entregar a via 

anterior. 

 Caso não tenha ou tenha perdido deverá fazer um boletim de ocorrência online e 

trazer o BO impresso junto com um documento de identificação com foto. 

 O link para realizar o boletim de ocorrência é http://www.ssp.sp.gov.br/nbo/, depois 

de realizado o procedimento é só imprimir e entregar no momento da retirada. 
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 As carteirinhas estudantis somente serão entregues ao aluno ou a terceiros mediante 

a apresentação e entrega de procuração simples com o reconhecimento de 

assinatura em cartório. 

 A carteirinha estudantil deverá ser devolvida pelo aluno na retirado do diploma ou o 

aluno cancele o curso.  

 

 PADRÃO PARA A FOTOGRAFIA 

 Foto 3x4 com 150 dpi 

 Imagem com 180 por 240 pixels 

 Arquivo JPEG com até 100 kbytes 

 

CRITÉRIOS PARA ACEITAÇÃO DA FOTO - (VERIFICADOS PELO MODERADOR) 

 A pessoa está sozinha na foto 

 É possível ver o rosto e cabelo 

 Nenhum objeto atrapalha a imagem 

 O fundo da foto é claro e neutro 

 A foto é consistente com a imagem da pessoa 

 As solicitações de carteirinhas depois de confirmadas ficam aguardando a aprovação 

do moderador. Após a moderação, o estudante recebe um e-mail comunicando o 

status da solicitação (aprovada ou reprovada). Se for reprovada, o motivo da 

reprovação constará no corpo da mensagem enviada. 

  

  



Universidade Federal de São Carlos 
Rodovia Washington Luís, km 235 - SP-310 
São Carlos - São Paulo - Brasil 

CEP 13565-905 
Telefone: (16) 3351-8130 

Fax: (16) 3351-8132 

 

COMO FAZER A SOLICITAÇÃO DA 1ª VIA DA CARTEIRINHA ESTUDANTIL  
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