Orientag06es basicas sobre uso dos recursos de custeio para grupos PET — UFSCar

Este material foi elaborado pela equipe da SeAFC/ProGrad/UFSCar para contribuir com os(as) tutores(as) no uso
dos recursos de Custeio, a partir dos documentos e normativas do Programa PET, referenciados no texto. A
decisdo da forma do uso do recurso é do/a tutor/a com os discentes do grupo PET.

1. O recurso de Custeio 2025 - Consulta sobre beneficio e cadastramento de Senha do cartdo pesquisador

Os grupos PET tem recebido anualmente uma verba para uso em compras de materiais de consumo e pagamentos
de servicos, e ndo mais semestralmente, como consta na Lei n2 11.180/2005. O valor do recurso é calculado sobre o
numero de bolsistas de cada grupo.

Para poder movimentar esse recurso de custeio, cada tutor(a) precisa de um nimero de beneficio préprio. O cartdo
pesquisador tem uso exclusivo para o custeio. Esse cartao é diferente do cartdao para recebimento mensal da bolsa
enquanto docente tutor. O cédigo para o recebimento de bolsas é o 188, enquanto que para o recebimento do
custeio é o 227. Sugerimos que os(as) tutores(as) consultem a validade de uso dos cartdes e procurem a agéncia do
Banco do Brasil antes da data do vencimento, para confirmar a emissao de novo cartdo, jd que o pagamento é
responsabilidade do FNDE.

O(a) tutor(a) deve confirmar junto ao FNDE no site https://www.fnde.gov.br/sigefweb/consultar-beneficios se foi
disponibilizado um numero de beneficio para receber o custeio. Se ndo estiver disponivel esse nimero de beneficio,
ou ainda, tiver outras davidas sobre o cartdo para usar o custeio, entrar em contato com o endereco de e-mail
apoiotecnico.cgaux@fnde.gov.br.

Sugerimos também que o(a) tutor(a) confirme junto ao Banco do Brasil se ja houve o depdsito do recurso (pode
constar como saldo disponivel, limite do cartao, etc.).

Caso tenha o numero do beneficio, o(a) tutor(a) devera procurar a agéncia do Banco do Brasil para verificar se houve
o depdsito do recurso no valor que consta no sistema SIGPET, munido(a) dos originais do CPF, de documento de
identificacdo com foto. Para a criacdo da senha, o(a) tutor(a) recebera seu Cartdo Pesquisa pelos Correios em até 10
dias uteis, ou ainda, o retirard na agéncia do Banco do Brasil, acompanhado das orientagdes sobre como desbloquear
o cartdo antes de iniciar o seu uso.

2. Sobre o uso do recurso de Custeio

Cada grupo (tutor(a) e bolsistas) precisa discutir o uso dos recursos, dentro do que é permitido nas normas do
Programa PET e alinhado com as atividades do Planejamento anual.

O Custeio 2025 foi homologado no sistema SIGPET agora em julho de 2025 pelo Pré-Reitor de Graduacao.
Informamos que o recurso somente sera recebido pelos grupos PET que ndao tenham pendéncias nas prestacdes de
contas de 2013 a 2024, e ainda, que tenham entregues nos prazos e homologados o Planejamento Anual (2013 a
2024) e os relatérios de Atividades e Prestacbes de Contas (2013 a 2024), conforme disposto no Oficio N2
167/2024/CGRED/DIPPES/SESU/SESu-MEC, de 15/04/2024. Ha ainda a questdo de novos tutores que ndo tem cartdo
pesquisador e/ou nem o niumero de beneficio cadastrado pelo FNDE, e nestes casos, o grupo ndo consegue utilizar
0s recursos de custeio.

Definidas as despesas que o grupo pretende realizar para uso nas atividades previstas no seu Planejamento anual,
deve-se verificar na legislagdo o que é permitido e como executar essas despesas. As orientagdes bdsicas das
despesas que podem ser realizadas pelos grupos PET encontram-se no Anexo Il da Resolugdo n? 36, de 24/09/2013,
no Manual de Orientagbes sobre o Custeio PET, e também no Oficio Circular N2



16/2023/CGRED/DIPPES/SESU/SESu-MEC, de 8 de agosto de 2023. Recomendamos a leitura das orienta¢Bes que
consta, no Oficio N2 92/2025/CGRED/DIPPES/SESU/SESU-MEC. Duvidas sobre despesas ndo contempladas nestas
orientacdes poderao ser encaminhadas para Gestor SIGPET, no e-mail gestorsigpet@mec.gov.br.

Os pagamentos deverdo ser a vista, ndo poderdo ser parcelados, ndo pode haver transferéncia para conta do(a)
préprio(a) tutor(a) ou de outrem. Para pagamento de diarias para tutor e bolsistas, e também, para prestadores de
servicos — terceiros (palestrantes, etc.), podera ser feito o saque do recurso para o pagamento em espécie,
devidamente justificado pela pessoa fisica ndao possuir maquina para passar o cartdo. O valor da didria sera
detalhado ainda neste texto.

A realizacdo das despesas somente podera ocorrer posteriormente a disponibilizacdao do recurso. O pagamento é
feito contra entrega ou apds conclusao do servigo. Nao podera haver documento fiscal com data anterior ao depdsito
do custeio, e nem depois da data final de uso do recurso, que serd em 31/12/2025.

A movimentagdo dos recursos de custeio deverad ser feita por meio do cartdao pesquisador emitido pelo Banco do
Brasil em favor do professor tutor (redagdo dada no § 12 da Resolugdo n2 10/2014/CD/FNDE/MEC).

Para cada despesa, deve haver uma nota fiscal/fatura completa, preenchida de forma legivel e sem rasuras, e deverd
ser emitida no nome e CPF do(a) tutor(a), e conter a inscricao “Programa de Educagdo Tutorial — PET” na frente da
nota fiscal.

No verso da nota fiscal/fatura, devera constar a inscricdo “Atestamos que o material e/ou servico especificado neste
comprovante de despesa foi recebido e utilizado na execugdo das atividades programadas no planejamento anual
do grupo”, que sera datada e assinada pelo(a) tutor(a) e por um dos bolsistas do grupo, com identificagdo do nome
completo e inscricao no CPF de cada um destes, conforme solicitado nos itens 3.3, 3.4 e 3.15 do Oficio Circular N2
16/2023/CGRED/DIPPES/SESU/SESU-MEC, de 8 de agosto de 2023.

O valor total da nota fiscal deverd ser identificado em langamento em extrato bancario do cartdo pesquisador.

Nao serdo aceitos recibos ou boletos de compra de materiais de consumo ou pagamento de prestagao de servicos —
pessoa juridica. Tem que ser nota fiscal ou fatura, e nos casos de didrias ou pagamento de terceiros o formuldrio de
recibo da SESU/MEC, em anexo.

Ndo temos orientagdes para uso do recurso com compras internacionais.

No caso de pagamento de presta¢gdo de servigos de terceiros - pessoa fisica ou o pagamento de didrias, existe
formulario para esse fim conforme consta no Anexo Il da Resolugdo n2 36, de 24/09/2013 (ver arquivos em anexo
“Diarias — Pagto. PF PET - TERCEIROS — formulario SESU”, bem como “Didrias pagto. tutor e bolsistas”).

No tocante ao pagamento de diarias, deve-se utilizar o formulario especifico da Resolugdo n2 36/2013, e observar o
Anexo | do Decreto n2 5.992/2006, atualizado pelo Decreto n? 11.872/2022, de 29/12/2023. N3o podera ser recebida
didria em duplicidade na mesma data. Na atual tabela atualizada em 2023 de didrias que consta no citado Anexo |, o
valor da didria para todos os cargos do servigo publico federal para outras cidades (que ndo capitais), é de RS 335,00.
Por exemplo, para atividades de um dia, paga-se meia diaria, logo o valor correto seria de RS 167,50.

O valor da diaria para todos os cargos do servigo publico federal para as capitais S3o Paulo, Brasilia, Manaus e Rio de
Janeiro é de RS 425,00.

Ja o valor da diéria para outras capitais do pais é de RS 380,00.

Para exemplificar o pagamento de didrias para tutor, bolsistas ou terceiros, considerando as viagens para cidades que
ndo sejam capitais, valor de RS 335,00, temos que seguir as orientacdes do decreto, assim como funciona no sistema
SCDP:




Evento de 1 dia: paga-se 0,5 (meia) didria, logo, RS 167,50 (exemplo, foi e voltou no mesmo dia).

Evento de 1 dia, porém que a pessoa viajou um dia antes (ou depois) do evento devido ao horario: paga-se 1,5 (uma
diaria e meia), valor RS 502,50 (exemplo, evento dia 10, com ida no dia 9 e retorno no dia 10).

Evento de 2 dias: paga-se 2,5 (duas diarias e meia), RS 837,50 (evento no dia 10 e 11, e a pessoa foi no dia 9 e voltou
no dia 11).

Vale observar, como consta no Manual de OrientagGes sobre o Custeio PET e no Anexo Il da Resolugdo n? 36, de
24/09/2013, que a guarda dos documentos originais fisicos da prestagdo de contas (notas fiscais/faturas, recibos,
formularios de diarias, extratos, relatdrios) deve ser feita pelo grupo PET por no minimo 10 anos. Seguindo esse
raciocinio, os arquivos digitais dos citados documentos de prestagdao de contas também devem ter a sua guarda
preservada por no minimo o mesmo tempo de 10 anos.

Para o pagamento de alguns servicos de pessoa fisica, como por exemplo, pagamento de palestrantes, existe a
possibilidade de recibo, conforme modelo dado na Resolu¢do n? 36/2013. O formulario deve ser devidamente
preenchido, sem rasuras, de forma legivel. Falta do preenchimento de informacdes, e ainda, das devidas assinaturas,
invalidardo o documento como comprovante de despesa.

Nos versos desses formuldrios de servigos também devera constar a inscricio “Atestamos que o material e/ou
servigo especificado neste comprovante de despesa foi recebido e utilizado na execu¢éo das atividades programadas
no planejamento anual do grupo”, que sera datada e assinada pelo(a) tutor(a) e por um dos bolsistas do grupo, com
identificacdo do nome completo e inscricao no CPF de cada um destes, conforme solicitado no item 3.15 do Oficio
Circular N2 16/2023/CGRED/DIPPES/SESU/SESu-MEC , de 8 de agosto de 2023.

3. Langamentos da presta¢dao de contas no sistema SiGPET e outras consideragdes sobre a realizacao de
algumas despesas.

O(a) tutor(a) lancgara cada despesa em ordem cronolégica, identificando a despesa (de material ou servico), indicara
qual é o respectivo elemento de despesa e o valor total gasto. Em um campo especifico, apresentard o extrato
bancario, seguindo a mesma légica, de reunir todos os comprovantes na ordem e em um Unico arquivo em PDF.

Depois que o(a) tutor(a) terminar de inserir suas despesas e o extrato bancario, apertar o botdo de “Enviar” ao
pré-reitor a prestacdo de contas no sistema, e, depois de enviado, ele ndo podera inserir adequacoes (somente se for
devolvido para o(a) tutor(a), seja pelo pro-reitor, pelo CLAA ou pela auditoria do MEC). Ndo podera depois excluir
itens, alterar valores. Na fase de devolugOes para adequacGes, os(as) tutores(as) poderdo inserir justificativas juntos
aos comprovantes de despesas, lembrando que é arquivo Unico, e inserir lancamentos, como recolhimento de
recursos (GRU).

Com respeito aos langamentos, destacamos que o sistema SIGPET somente aceita um arquivo em PDF por
langamento, por isso, toda nota fiscal/fatura/recibo ou didria tem que ser digitalizada frente e verso, e ainda, se tiver
que incluir uma justificativa ou outro documento, tem que ser tudo escaneado e colocado em um Unico arquivo, no
tamanho maximo de 2GB. Se houver necessidade, o tutor poderd comprimir o arquivo antes de inserir no sistema.

Para a devolucdo dos valores das despesas realizadas, conforme solicitado pelas ultimas diligéncias nas prestacées de
contas, temos que esses deverao ser atualizados conforme orienta¢des no sistema do TCU. Os procedimentos para
recolhimento de recursos por GRU estao constantemente mudando, logo, teremos que aguardar novas atualizagdes
nas préximas diligéncias.

Certos lancamentos requerem que se observe o tipo de nota fiscal/fatura gerada, para verificar se esse documento



trata de material de consumo ou de prestacao de servigcos. Por exemplo, na compra de camisetas, tem que ver se a
nota fiscal é de material de consumo (Material consumo, aquisicdio de mat. consumo, elemento de despesa
33390.30.23, Uniformes, Bandeiras e Flamulas, por exemplo), ou de prestacdo de servicos (Servicos prestados por
pessoas juridicas, elemento 33.90.39.87, Confec¢do de Uniformes, Bandeiras e Flamulas).

Alguns destes gastos nao estao explicitamente descritos nas normativas do Programa PET, mas foram interpretados
pelos(as) tutores(as) como equivalentes, similares, a descricdo de despesas constantes no Anexo |l da Resolugdo n?
36/2013. Foram consultadas as normas sobre a questdo de classificacdo de despesas, como a Lei 4.320/1964 e a
Portaria n2 448, de 13/09/2002, além das orientaces dadas pela Coordenadoria de Compras da Pré-Reitoria de
Administracao da UFSCar. Por exemplo, antigamente, pendrive era considerado material permanente, mas hoje ele é
classificado como material de consumo. Assim, é importante que o(a) tutor(a) pesquise na internet se houve alguma
atualizacao das normativas do PET.

No caso especifico de aquisicdo de camisetas, ndo é uma despesa prevista no Anexo Il da Resolugdo n2 36/2013, mas
é citada no item 3.13 do Oficio Circular N2 16/2023/CGRED/DIPPES/SESU/SESu-MEC, de 8 de agosto de 2023, onde a
quantidade de camisetas adquiridas é limitada ao nimero de bolsistas ativos e tutor(a), e ainda, sugere-se aqui a
justificativa do gasto, como por exemplo, o uso como identidade visual dos integrantes do grupo PET em atividades
junto a comunidade interna e externa da Universidade.

Despesas com alimentag¢do, como lanches, refeicdes ou servigos de coffee break para eventos, mesmo que previstos
no Planejamento anual, ndo poderdo ser realizados com recursos do custeio (conforme Item 3.7 Oficio Circular N2
16/2023/CGRED/DIPPES/SESU/SESU-MEC, de 8 de agosto de 2023). Os auditores também questionaram as compras
de alimentos mesmo que para uso em experiéncias, e solicitaram a devolugdo do valor da compra.

Ndo é permitido comprar material de limpeza para uso no espaco do grupo PET como recurso do custeio, bem como
tintas e materiais para pequenas reformas e manuten¢des prediais, manutencdao em equipamentos (impressoras,
aparelhos de ar condicionado, etc.), servico de cdpias de chaves, pois é considerada uma despesa de contrapartida
da Universidade. Caso alguma atividade planejada utilize esses materiais, sugere-se que seja feita uma justificativa
detalhada do uso, e declarado que nao sera utilizado na manutengao predial da Universidade. Mesmo assim, essa
despesa podera futuramente ser interpretada por um auditor como nao sendo pertinente ao Programa PET, e o(a)
tutor(a) do grupo PET diligenciado tera que ressarcir o valor ao MEC/FNDE, por meio de recolhimento de GRU, com
valores atualizados.

Pode-se adquirir pegas para fazer upgrade em microcomputadores de uso do grupo PET, porém nao se pode comprar
itens/pecas de computadores (ou outros itens que caracterizem montagem de equipamento em especifico) em
quantidade que caracterize a montagem de um novo micro (ou equipamento). Como ja apontado em diligéncias das
prestacdes de contas de 2013 a 2019, ndo se pode comprar microcomputador, impressora, notebook, fone de ouvido
tipo headset, HD externo ou no-break, por serem equipamentos classificados como bens permanentes.

Mas, sobre a duvida da classificagdo do item fone de ouvido, do tipo simples, pesquisamos na internet e, desde 2017,
é considerado material de consumo (consulta disponivel em:
<https://portaldatransparencia.cgu.gov.br/despesas/empenho/110102000012017NE801346?0ordenarPor=fase&dire
cao=desc>. Acesso em: 14/09/2022).

No acompanhamento das diligéncias feitas pelo MEC nas presta¢cdes de contas de 2013 e 2019, nés da SeAFC
verificamos que os auditores solicitaram justificativas para varios gastos, e destacamos a contrata¢ao de transporte
particular, como van e 6nibus, para viagens técnicas. Para cada viagem, foi solicitada a apresentacao de um relatério
contendo o objetivo da viagem, a relacdo com o Planejamento anual do grupo, a relagdo nominal de
passageiros/CPFs e seus vinculos com o grupo PET, o trecho e quilometragem rodada, e no caso de viagens para
eventos, a apresentacao do certificado de participagdo no evento de cada passageiro. Também foi muito
questionado por qué nado foi utilizado o transporte fornecido pela Universidade, por isso é importante que o(a)



tutor(a) por escrito a consulta ao setor de Transporte da Prefeitura Universitaria, e caso nao tenha disponibilidade de
veiculo com motorista para a data da viagem, ai sim, contrate empresa de transporte particular, com prévia pesquisa
de precos.

Outro assunto recorrente deve-se a problemas com os extratos bancdrios apresentados, inadequados, faltando o
lancamento do recurso, faltando os valores dos comprovantes de cada despesa realizada, ou langamentos sem a
devida apresentagdo do comprovante.

4. Prazos

O uso dos recursos de custeio devera ocorrer até o dia da aplicagdo autorizada, que neste ano sera o dia 31/12/2025,
conforme consta no Oficio N2 92/2025/CGRED/DIPPES/SESU/SESU-MEC. Sugerimos fortemente que ndo deixem para
usar os recursos na Ultima semana do ano, pois algumas empresas ndo conseguem emitir a nota fiscal/fatura dentro
do periodo autorizado de uso do recurso. Ja tivemos casos de grupos com notas fiscais emitidas no dia 02/01, e o
MEC nao aceita para fins de prestacao de contas. Outro ponto conferido pelos auditores é o langamento das
despesas no extrato bancdrio.

Nos ultimos 2 anos, a correspondente apresenta¢do da prestacdao de contas pelo(a) tutor(a) foi até o dia 30 de
janeiro do ano seguinte, no sistema SIGPET. Observem, a presta¢do de contas costuma ser no dia 30/01, e ndo 31!
Estamos aguardando o Calenddrio 2026 para confirmar essa data da prestagao de contas e entrega dos documentos
Planejamento e Relatério de Atividades.

A prestacdo de contas serd examinada pelo pré-reitor de Graduagdo, dentro do periodo determinado no calendario
dado pelo MEC, e depois este encaminhara pelo sistema para a andlise e homologacao do CLAA. Dai, a importancia
de se manter um calendario administrativo das atividades do CLAA para a prévia de uso de recursos e analise prévia
por pares das prestagoes de contas.



5. Resumo das despesas

Resumo de despesas e possiveis justificativas - PET UFSCar

equipamentos

pertence ao grupo

Documentos para Possiveis
Elementos o s e
Despesas a Comprovagao da Obs.: justificativas
da despesa
despesa
Oitem Para
toner/cartucho tem uso na Atividade xx,
sido questionado nas atividades
Material 33.90.30.16 pelas diligéncias, com administrativas, na
papelaria/expediente/toner | 33.90.30.2 Nota fiscal /fatura pedidos de impressora utilizada
e cartuchos 33.90.30.33 justificativas e de pelo grupo para
exemplos de impressao de material
materiais que foram XX, previsto na
impressos Atividade xx
Outros materiais de 33.90.30.99 Nota fiscal /fatura Para uso na Atividade
consumo 33.90.62.1 XX
Material de
divulgac¢do de
33.90.39.24 Cuidado com o campanhas prevista
o na Atividade xx;
Servigos graficos 33.90.39.63 Nota fiscal /fatura quantitativo no caso impressdo de
33.90.30.17 de ilmpressc">es e relatério para
33.90.39.45 copias xerox divulgacio atividades
do grupo conforme
Atividade XX
Camiseta — seerigo de 33.90.39.87 Nota fiscal /fatura Nu‘mero d,e camisetas | Camisetas p.alta uso
confecgao igual nimero de durante as atividades,
Camiseta — material de 33.90.30.23 Nota fiscal /fatura bolsistas ativos + para identidade visual
consumo 33.90.30.29 tutor do grupo
Nota fiscal de A palestra, ou curso,
servigos ou - foi realizado com tal
33.90.36.11 Formulario palz/lltr;:str;::i;eisc:?sos objetivo, com tais
Servico Pessoa Fisica 33.90.36.06 “Declaragdo de ou oficin,as ou ainda bolsistas ou alunos do
33.90.39.25 | servigos e diarias de outros s:ervigos curso, e atende a
33.90.36.99 terceiros”, da . Atividade XX do
~ especializados .
Resolucao n. Planejamento
36/2013.
Apresentacao de
Diarias (tutores e bolsistas) | 33.90.14.14 Formuldrio documentos anexos | Atividade prevista no
“Declaracao de conforme Decreto n. Planejamento Anual
didrias”, da 5.992/2006 (NF, pas. do grupo
Resolucao n. aérea, tiquete de
o 36/2013, e embarque,
evelr)mltaural?,ss(:r?qli?:crjIcciaocrom 33.90.36.02 apresentacdo de certificados)
Adm. Pablica) 33.90.36.21 certificado de Cuidado com a forma
participacao no de cdlculo e valor da
evento diaria (valores
atualizados em 2022)
Servigos Pessoa Juridica — Justificar que o Equipamento
~ 33.90.36.18 . . . .
manutengdo em 33.90.39.17 Nota fiscal/fatura equipamento utilizado na Atividade

XX




PET e ndo é
patriménio da
Universidade. Mesmo
assim, alguns tutores
tiveram que devolver

o valor pago na
manutencgao de
equipamentos, pois
entende-se que sdo
servigos da
contrapartida da
Universidade

Material quimico, como
reagentes

33.90.30.11

Nota fiscal/fatura

Material utilizado na
experiéncia y da
Atividade XX

Material Elétrico e
Eletrénico

33.90.30.26
33.90.30.16

Nota fiscal/fatura

Material utilizado na
experiéncia y da
Atividade XX

Pagamento de inscrigao em
evento - serv. pessoa
juridica

33.90.39.16
33.90.39.22

Nota fiscal/fatura,
nao vale boleto
bancario, folder ou
print da pagina do
evento, e tem que
apresentar junto o
certificado de
participacao

Participagdo em
evento conforme
Atividade XX

Passagens aéreas — serv.
pessoa juridica

33.90.33.01
33.90.30.49

Nota fiscal/fatura,
nao vale boleto
bancario, apresentar
bilhetes de
embarque e
desembarque, e
também apresentar
junto o certificado
de participagao no
evento

Participagdo em
evento conforme
Atividade XX

Material de Laboratério

33.90.30.35

Nota fiscal/fatura

Material utilizado na
experiéncia y da
Atividade XX

Servigo de Transporte —
P.Juridica

33.90.52.4

Nota fiscal/fatura

Justificar o objetivo
da viagem e o por
qué de nao ser
utilizado o transporte
da Universidade,
apresentar relatério
de viagem com
quilometragem,
cidade/empresa, lista
de passageiros com
CPF e vinculo com o
grupo

Participacdao em
evento conforme
Atividade XX do
Planejamento

Para devolugdao GRU

33.90.99.99
a classificar

Formulario GRU e o
comprovante de

Conforme solicitado
pela auditoria

pagamento

Verséo 25/07/2024



ANEXOS

Formularios PET para o pagamento de diarias (membros dos grupos PET
ou terceiros — incluindo pagamento de servigos de pessoa fisica) e modelo
de relatorio de viagem



PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - PET
FORMULARIO DE DECLARACAO DE DIARIAS

Nome po Grupo o PET

RECIBO
Tutor Beneficiario (Titular do Auxilio) CPF

Declaro, junto ao Ministério da Educacao (MEC), que utilizei parte dos recursos de custeio
para o grupo do PET , ho valor de R$ (

), atitulode : ()

diarias no periodo de I/ a I/

OBSERVA(;AO ASSINATURA DO BENEFICIARIO
de de
Assinatura

ATENCAO: Utiliza-se este formulario apenas para pagamentos efetuados ao préprio beneficiario
do recurso de custeio do grupo do PET.

Os pagamentos de diarias a terceiros, desde que previstas no projeto do grupo PET, deverao ser registrados
no formulario “Declaracao de Diarias e Servigos para Terceiros”, em outro formulario.



PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - PET
DECLARACAO DE SERVICOS E DIARIAS DE TERCEIROS

NoME bo Gruro po PET

RECIBO

Eu,... (nome do beneficiario do pagamento de didrias ou servigos)..., recebi do Ministério da Educagao
(MEC), a importancia de RS ................ (valor por extenso), em carater eventual e sem vinculo
empregaticio, a titulo de ... (identificagiio do servigo OU diaria para pessoa fisica ou bolsista PET), no

periodode / / a / /

VALOR DA REMUNERACAO R$ ...coovvierrriennen,

IDENTIF ICACAO DO BENEFICIARIO OU PRESTADOR DE SERVICO
Nome CPF

Profisséo: RG / Passaporte (se estrangeiro):

Enderego completo:

ASSINATURAS DO TUTOR E DO BENEFICIARIO OU PRESTADOR DE SERVICO

Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente recibo.
presente recibo foram prestados.

Em _/ / Em _/ /

Assinatura do tutor Assinatura do beneficiario ou prestador de servigo

ATENGAO: Utiliza-se este modelo para pagamento de diarias a terceiros e bolsistas ou em caso de remuneracéo de
servigo a pessoas fisicas que ndo possuam talonario de Notas Fiscais de Servigos (outros servigos de terceiros —
pessoa fisica).



Relatorio de Visita Técnica

(antes de anexar este arquivo ao langamento, baixar o arquivo da nota fiscal do pagamento
da viagem, e gerar um Unico PDF com o relatorio e essa NF)

Relatdrio de visita a empresa/instituicdo “Nome” (se for para evento cientifico, além do relatério da viagem, precisara
anexar os certificados de participacao)

Data da viagem

Cidade de destino

Trecho ida e volta, previsao total de quilometragem

Participantes: (nome/CPF e vinculo com o grupo PET (tutor, bolsista e/ou ndo bolsistas)

Objetivo da viagem: apontar o objetivo da viagem, conforme previsto na atividade x do Planejamento anual.

Como justificativa para a contratacdo do servico de transporte, tem que deixar claro que houve uma
solicitacdo de transporte junto a Universidade, e que o setor responsdvel informou que ndo havia
disponibilidade de veiculo/motorista para a data da viagem. Se tiver uma mensagem de e-mail com a
negativa de atendimento da solicitacdo, gerar um PDF e colocar junto com este Relatério e com a Nota Fiscal
do servigco. Se a resposta negativa de disponibilidade de transporte foi passada por ligacao telefénica, sem
registro impresso/formal, informar que essa consulta foi feita por telefone.

Breve relato das atividades na viagem:

A empresa xx é do ramo de negdcios xx, na unidade da cidade x é produzido xx e yy. Seqgundo nos informou o tutor
daquela época, a visita técnica a empresa xx possibilitou aos petianos a oportunidade de conhecer in loco o sistema
fabril da produgdo de xx. Os estudantes conversaram com os funciondrios sobre a experiéncia deles no setor de xx. Foi
possivel conhecer o novo sistema xx, e as dificuldades da produgdo xxx.

Foi possivel observar a drea de produgdo industrial, sua capacidade produtiva. Falar que os estudantes puderam ver a
importdncia da atividade para demonstrar a aplicagdo na prdtica de conceitos e teorias vistos em sala de aula, andlise
de da empresa. Conheceram de perto as inovagles e solu¢des implantadas; ver na prdtica teorias como Kanban, Lead
Time, Just in Time, rotinas e os processo. Bem, sao apenas sugestoes.

Sugere-se incluir fotos da visita

Se a viagem for para participacdo em evento, incluir os comprovantes/certificados de participacdo ou apresentacdo de
trabalhos.



