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REGIMENTO INTERNO DO COMITE LOCAL DE
ACOMPANHAMENTO - CLAA
PROGRAMA DE EDUCAGAO TUTORIAL — PET/UFSCar

DA FINALIDADE

Art. 1°. O Comité Local de Acompanhamento e Avaliagao (CLAA) do
Programa de Educagéo Tutorial, PET/UFSCar, tem como finalidade precipua
orientar, acompanhar e avaliar o(s) grupo(s) da Instituicdo no sentido de
propiciar condicoes para a realizagao, de forma integrada, das atividades de
ensino, pesquisa e extenséo, bem como das demais atividades previstas na

legislagado que regulamenta o programa.

DA CONSTITUIGAO

Art. 2°. O Comité Local de Acompanhamento e Avaliagao do Programa de
Educacao Tutorial (PET) da UFSCar sera instituido pela Pro-Reitoria de

Graduagao, observadas as normas da legislagao vigente.

Art. 3°. O Comité Local de Acompanhamento e Avaliagao do Programa de
Educacao Tutorial da UFSCar sera composto por dois representantes
indicados pela Pré- Reitoria de Graduag&o, por um representante dos tutores

PET, pelo (a) interlocutor (a) institucional e um representante discente.

§ 1°. Cada membro do comité devera ter um suplente, que o represente em
caso de impedimento temporario.

§ 2° Os membros do CLAA serao nomeados por Portaria da Pré-Reitoria de
Graduacao.

§ 3° Os representantes (titulares e suplentes) indicados pela Pro-Reitoria de

Graduagcéo terao mandatos de dois anos;
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§ 5° Os representantes dos tutores (titular e suplente), serdo indicados por

seus pares, com mandato de dois anos, permitido recondugéo;

§ 6° Os representantes discentes (titular & suplente) seréo eleitos por seus
pares a partir de processo conduzido pelo PET — UFSCar (coletivo que
congrega bolsistas e nédo bolsitas dos diferentes grupos PET da UFSCar),

com mandato de um ano, permintindo-se recondugao;

§ 7° Qualquer substituicao de membros do CLAA, podera ocorrer a qualquer
tempo, mediante solicitagao ou quando da perda de vinculo com a categoria

que representa (tutores e discentes).

Art. 4°. A Presidéncia do Comité Local de Acompanhamento & Avaliagéo sera
exercida pelo Interlocutor PET designado pela Pré-Reitoria de Graduagao.

DAS COMPETENCIAS DO CLAA

Art. 5°. Compete ao Comité Local de Acompanhamento e Avaliagéo do

Programa de Educagao Tutorial:

|- écompanhar e avaliar o desempenho dos grupos PET e dos professores
tutores;

Il - zelar pela qualidade e inovagao académica do PET e pela garantia do
principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa ¢ extensao;

Il - apoiar institucionalmente as atividades dos grupos PET,

IV - receber e avaliar os planejamentos relatorios anuais dos grupos PET;

V - verificar a coeréncia da proposta de trabalho e dos relatérios com o
Projeto Pedagoégico Institucional e com as politicas e agdes para reduc¢ao da
evasao e insucesso nas formagdes em nivel de graduacgao da IES;

VI - referendar os processos de sele¢ao e de desligamento de integrantes
discentes dos grupos, por proposta do professor tutor;

VIl - analisar e aprovar os processos de selecio e de desligamento de
tutores, bem como sugerir a Comissao de Avaliagdo, a substituigdo de



mmu:u EOUCAGAD TUTOMAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQ CARLOS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD

. P g “o -
Py - Rod. Washinglon Luis, Km 235 - Caixa Postal 676 '
- Fone: (016) 2351-8108 ; EE
* i _ ! - . i
ﬁ:{ ‘-»‘., F. CEP; 13585-905 — S#o Carlos — SP = Brasil SRS CATOUCCAD . MEC

e-mail:_prograd@ufscar.br SECRETARIA DE FDUCACAD SUPERIDR - SESU

tutores e emitir parecer sobre a extingao de grupos;

VIIl - elaborar o relatorio institucional consolidado e encaminhé-lo & SESuy,
com prévia aprovagao do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao
da instituigao ou 6rgao equivalente;

IX - propor & Comisssio de Avaliagéo critérios e procedimentos adicionais
para o acompanhamento e a avaliag&o dos grupos PET da IES;

X - propor estudos e programas para o aprimoramento das atividades dos
grupos PET da IES;

X| - organizar dados e informagdes relativas ao PET e emitir pareceres por
solicitacao da Comisséo de Avaliagao;

XII - elaborar relatérios de natureza geral ou especifica;

X)Il - coordenar o acompanhamento e a avaliagdo anual dos grupos, de
acordo com as diretrizes do programa e seus critérios e instrumentos de
avaliagao definidos no Manual de Orientagées Basicas; e

XIV - homologar os Planos de Trabalho e os Relatérios dos Grupos PET
previamente aprovados pela Pro-Reitoria de Graduagdo ou 0rgaoc

equivalente.

DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DO CLAA

Art. 6°. Sao atribuicdes do Presidente do Comité Local de Acompanhamentoc e
Avaliagao:
l. Presidir as reunides do comité;

Il, Ser o representante junto as outras instancias da UFSCar,
Il. Designar um dos membros do CLAA para elaboragio dos relatérios e

atas de reunibes;

I\V.Realizar o arquivamento cronolégico de dados € informacgobes relativos ao

PET,;
V. Indicar outro membro do CLAA, para representa-lo em caso de

auséncias e afastamento de carater temporario;
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V1. Dar cumprimento as deliberagdes do CLAA;

VIl. Desempenhar outras fungdes correlatas.
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CLAA

Art. 7°. Sao atribuigbes dos membros do Comité Local de Acompanhamento

e Avaliagao:

|. Participar das reunides do Comité Local de Acompanhamento e Avaliagdo

devidamente agendadas;

. Participar dos eventos relacionados ao Programa de Educagao Tutorial no
ambito da UFSCar;

lil. Justificar as devidas auséncias ao presidente ou ao secretario do Comité
Local de Acompanhamento e Avaliagado em até 48 horas apds a convocagéo

ou apos o evento;
IV. Orientar os grupos quanto aos aspectos filosoficos, conceituais e

metodolégicos do programa,

V. Orientar os grupos com relagdes as normas do programa e garantir que as
mesmas sejam cbedecidas;

VI. Divulgar para os grupos as decisdes e orienta¢gbes encaminhadas pelo
CLAA/PET,;

VIl. Assessorar os grupos sobre aspectos que visem a melhoria qualitativa
de suas atividades;

VII. Colaborar na discussio e subsidiar a elaboragao de planos, de relatérios
de atividades e de eventos pelo grupo; '

IX. Estimular a interacdo de cada grupo com o projeto pedagégico do(s)
curso(s) a que se encontra vinculado,

X. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso firmado com a SESuy;
X|. Assessorar os processos de seleg@o e aprovagdo de novos integrantes

dos grupos (tutores, bolsistas e nao bolsistas),
XIl. Analisar e emitir parecer sobre planos e relatérios de atividades de cada

grupo;
XIll. Estimular e acompanhar as atividades do PET-UFSCar (grupo que retne
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os diferentes grupos PET da UFSCar);
XIV. O membro do CLAA sera substituido quando:
a. faltar a trés reunides anuais sem justificativa;
b. faltar a quatro reunides anuais mesmo com justificativa.

DAS REUNIOES DO CLAA

Art. 8% O comité reunir-se-4 ordinariamente a cada trimestre e
extraordinariamente sempre que necessario.

§ 1°. As convocagdes para as Reunides Ordinarias (e Extraordinarias) serao
realizadas pelo presidente do CLAA;

§ 2° As Extraordinarias podem ser também convocadas pela maioria dos

membros.

At. 9° A reunido terad inicio no horario em que foi estabelecido na
convocacgdo na presenga de metade mais um dos membros efetivos do
CLAA (primeira convocagao).

§ 1°. Em nao havendo quérum, a reunido tera inicio ap6s 30 minutos do
horario pré-estabelecido na convocagéo independente do numero dos
membros efetivos presentes (segunda convocagao).

§ 2° Qualguer membro do CLAA pode participar de reunido e exercer seu
direito a voto por meios de acessc virtual.

§ 3° A convocagdo e o envio da pauta da Reunido Ordinara (ou
Extraordinaria) sera elaborada pelo(a) interlocutor(a) e remetida para 0s
outros membros do CLAA com, no minimo, 48 horas de antecedéncia e
composta por.

| - aprovagéo da ata anterior;

Il - expediente no qual devem constar 0s informes; e

il - ordem do dia na qual devem constar os temas previamente definidos e
preparados, explicitando 0s que serao objeto de deliberagao.

§ 4°. A inclus&o de itens na pauta pode ser feita, por qualquer membro, ate

24 horas antes da respectiva reunido ou no inicio da reunido, neste caso,
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com aprovagéo de pelo menos metade mais um dos membros presentes.

Art. 10°. O CLAA somente poderd deliberar, em primeira convocagao, na
presenga da maioria dos seus membros.

§ 1° Em segunda convocagdo, as decisdes serao tomadas com qualguer
numero de membros.

§ 2° O disposto neste artigo nao se aplica aos casos em que este Regimento

exija quorum especial.
§ 3° Apenas o membro titular que constitui o CLAA tera direito a voto nas

reunides, e na sua falta, sera considerado o voto do respective membro

suplente.

At 11° O CLAA somente podera deliberar com quorum especial
correspondente a maioria dos seus membros nos casos:

§ 1° Desligamento de tutor do Programa, devidamente fundamentada em
avaliagao insatisfatoria, pelo descumprimento da legislagéo federal sobre o

PET, respeitados os contraditorios e a ampla defesa.

§ 2° Recurso de aluno contra desligamento do programa fundamentado em
avaliagéo insatisfatoria, respeitados os contraditorios e a ampla defesa.

§ 3° Alteracao do Regimento Interno do CLAA.
Paragrafo Unico: Este artigo ndo se aplica as situagbes de pedido de

desligamento voluntario de tutores e alunos.

Art. 12° Sera lavrada uma ata a cada reunido, que devera ser apreciada €
submetida a aprovagéo na reunido seguinte, e assinada pelos que dela

participaram;

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13°. Os casos omissos e eventuais ddvidas na aplicagdo deste
Regimento serdo resolvidos pelo CLAA, nos limites de sua competéncia e
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nos termos da legislagéo vigente sobre o PET.

Art. 14° O presente Regimento entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Sao Carlos, 02 de junho de 2020
Presidente do Comité Local de Acompanhamento e Avaliagdo
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Erico/topes Pinheiro de Paula




