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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGCAO
CONSELHO DELIBERATIVO
RESOLUGAO N° 36, DE 24 DE SETEMBRO DE 2013

Estabelece os procedimentos para creditar os valores destinados
ao custeio das atividades dos grupos do Programa de Educacao
Tutorial (PET) aos respectivos professores tutores.

FUNDAMENTACAO LEGAL

Constituigdo Federal de 1988 - art. 214,

Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
Lei n© 11.180, de 23 de setembro de 2005;
Portaria MEC n° 976, de 27 de julho de 2010;
Portaria MEC n© 343, de 24 de abril de 2013.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO (FNDE), no uso
das atribuigdes que lhe sao conferidas pelo art. 7°, § 19, da Lei n°® 5.537, de 21 de novembro de 1968, e pelos arts. 40, § 2°, e
14 do Anexo I do Decreto n® 7.691, de 2 de margo de 2012, publicado no D.O.U. de 6 de margo de 2012, e pelos arts. 39, inciso
I, alineas "a" e "b"; 59, caput; e 69, inciso VI, do Anexo da Resolugdo n° 31, de 30 de setembro de 2003, publicada no D.O.U.
de 2 de outubro de 2003, neste ato representado conforme deliberado na Reunido Extraordindria do Conselho Deliberativo do
FNDE realizada no dia 31 de maio de 2012, CONSIDERANDO que o Programa de Educacdo Tutorial é destinado a fomentar
grupos de aprendizagem tutorial mediante a concessdo de bolsas de iniciagdo cientifica a estudantes de graduagdo e bolsas de
tutoria a professores tutores de grupos do PET e

CONSIDERANDO que o professor tutor de grupo do PET faz jus ao recebimento de recursos semestrais equivalentes a uma bolsa
de iniciagao cientifica por aluno participante, resolve ad referendum:

Art. 10 Aprovar os procedimentos para, a partir de 2013, creditar aos professores tutores dos grupos PET os valores destinados
ao custeio das atividades do grupo sob sua responsabilidade.

§ 10 O professor tutor, de acordo com o § 1° do art. 12 da Lei n® 11.180/2005, receberd semestralmente um montante de recursos
equivalente a uma bolsa de iniciagdo cientifica por aluno participante do grupo do PET sob sua supervisdo, devendo aplicar esse
valor integralmente no custeio das atividades do grupo, prestar contas dos recursos recebidos, por meio de relatério anual das
atividades e gastos realizados, apresentado a instituicdo de ensino ao qual o grupo esta vinculado.

§ 20 O relatoério anual de atividades e gastos mencionado no § 1° deverad ser encaminhado ao pro-reitor de graduagdo, ou
similar, ao qual o grupo estd vinculado, no prazo de 30 dias apds o término do exercicio financeiro, para avaliagdo do
cumprimento do objeto do custeio e posterior envio a SESu/MEC.

§ 39 O prazo estabelecido no § 2° para o envio do relatdrio anual de atividades e gastos ao pro-reitor de graduacdo, ou similar,
ao qual o grupo estad vinculado sera, em carater excepcional, estendido até 30 de maio de 2014, exclusivamente para os
recursos transferidos no exercicio de 2013. (Incluido pela Resolugio 47/2013/FNDE/MEC)

§ 40 O prazo estabelecido no § 2° para o envio do relatério anual de atividades e gastos ao pré-reitor de graduacdo ou similar
ao qual o grupo estd vinculado serd, em carater excepcional, estendido até 30 de abril de 2016, exclusivamente para os
recursos transferidos no exercicio de 2015. (Incluido pela Resolugdo 17/2015/CD/FNDE/MEC)

I - DOS AGENTES E RESPONSABILIDADES
Art. 20 A transferéncia dos recursos de custeio aos grupos do PET envolve os seguintes agentes e responsabilidades:

I - a Secretaria de Educagdo Superior do Ministério da Educacdo (SESu/MEC), gestora do Programa, a quem compete: (Redacdo
dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagOes Anteriores

a) garantir os recursos financeiros para o pagamento dos recursos de custeio aos grupos;

b) instituir, por Portaria, o gestor responsavel por autorizar a transmissdo ao FNDE, por meio de sistema préprio, dos cadastros
dos professores tutores destinatarios dos recursos de custeio e dos valores a serem transferidos a cada um deles;

c) homologar os relatérios anuais de atividades e gastos dos grupos PET apresentados pelos professores tutores e encaminhados
pelas instituicdes de ensino superior (IES); e
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d) informar tempestivamente ao FNDE sobre quaisquer anormalidades que possam ocorrer no decorrer do cumprimento desta
resolugdo.

e) elaborar e divulgar Manual de Orientagdes do Custeio PET; (Acrescentada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

f) solicitar ao FNDE a imediata indisponibilidade dos limites de crédito dos cartdes de tutores que se desligarem ou se afastarem
do grupo PET. (Acrescentada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

II - o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), autarquia responsavel pela execucdo das transferéncias de
recursos, a quem compete: (Redacdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

Redacgbes Anteriores

a) elaborar, em comum acordo com a SESu/MEC, os atos normativos relativos a transferéncia dos recursos de custeio dos
grupos do PET;

b) promover junto ao Banco do Brasil a emissdo dos cartéespesquisador especificos, por meio dos quais os recursos creditados
serdao movimentados;

c) efetivar as transferéncias dos valores de custeio cujos destinatdrios e valores lhe sejam devidamente transmitidos
eletronicamente pela SESu/MEC, nos termos desta resolugao; e

d) prestar informages a SESu/MEC sempre que solicitadas;

e) promover junto ao Banco do Brasil, ao final do prazo previsto para a utilizagdo dos recursos de custeio, a indisponibilidade
dos limites de crédito remanescentes nos cartdes de todos os tutores; (Acrescentada pela Resolucdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

f) promover, junto ao Banco do Brasil, a partir de solicitagdo da SESu/MEC, a imediata indisponibilidade dos limites de crédito
dos cartdes de tutores que se desligarem ou se afastarem do grupo PET. (Acrescentada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

III - os professores tutores dos grupos do PET, a quem compete: (Redacdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagGes Anteriores

a) cumprir as determinagdes da Lei n° 11.180/2005, das Portarias MEC n® 976/2010 e n° 343/2013, do Manual de Orientagdes do Custeio
PET, desta resolugdo e do Termo de Compromisso do Tutor (Anexo I); (Redacdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

Redagbes Anteriores

b) utilizar os recursos de custeio nas atividades do grupo do PET sob sua responsabilidade nos termos desta resolucdao e do
Manual de Orientagdes do Custeio PET; (Redacdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagOes Anteriores

c) realizar todas as movimentacdes e operacgdes relativas ao pagamento das atividades de custeio do grupo PET por meio do
cartdo-pesquisador especifico, emitido pelo Banco do Brasil em seu nome;

d) apresentar, nos prazos determinados, o relatério anual de atividades e gastos do grupo sob sua responsabilidade, conforme
alinea "h" e art. 79, a seguir;

e) permitir e facilitar ao MEC, ao FNDE e aos érgdos de controle do Governo Federal o acesso aos locais de execucdo das
atividades do grupo do PET, o exame da documentacao produzida e a vistoria dos materiais adquiridos;

f) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratagdes (de pessoa fisica ou juridica) necessarias a
consecugdo do objeto, garantida a aceitacdo de que tais contratagdes ndo tém nem terdo vinculo de qualquer natureza para com
o FNDE;

g) nas contratacGes de pessoa fisica ou juridica, ndo favorecer conjuges, parentes e servidores da instituicdo a qual o grupo esta
vinculado, nem empresas nas quais tenha qualquer participacao;

h) apresentar a instituicdo de ensino superior a qual o grupo esta vinculado, em até 30 (trinta) dias apds o término do exercicio
financeiro e em consonéncia com as recomendaces do Anexo II desta resolucdo, relatério anual de atividades e gastos para
que seja avaliado pelo pré-reitor de graduagdo, ou similar, quanto ao cumprimento do objeto do custeio;

i) ao final das atividades do grupo, doar o material didatico adquirido ou produzido a instituicdo de ensino superior a qual esta
vinculado.

IV - as instituigdes de ensino superior (IES) as quais estdo vinculados os grupos do PET, a quem compete: (Redacdo dada pela
Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagGes Anteriores

a) encaminhar a SESu/MEC, por intermédio do sistema de gestdo do Programa e em até 60 (sessenta) dias apds o término do
exercicio financeiro, os relatérios anuais de atividades e gastos de seus grupos do PET, com manifestacdo do pro-reitor de
graduacao, ou similar, quanto atingimento do objeto do custeio; e (Acrescentada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

b) comunicar oficialmente a SESu/MEC a ocorréncia de desligamento/ afastamento de tutor do grupo PET. (Acrescentada pela
Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

§ 10 Em carater excepcional, o prazo previsto no inciso III, alinea "h" desse paragrafo, sera estendido até 30 de maio de 2014,
exclusivamente para os recursos transferidos no exercicio de 2013. (Incluido pela Resolucdo 47/2013/FNDE/MEC) e (Renumerado
pela Resolugdo 17/2015/CD/FNDE/MEC)
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§ 20 Em cardter excepcional, os prazos previstos no inciso III, alinea "h" e no inciso IV, alinea "a" deste artigo, serdo
estendidos, respectivamente, até 30 de abril e 30 de maio de 2016, exclusivamente para os recursos transferidos no exercicio
de 2015. (Incluido pela Resolugdo 17/2015/CD/FNDE/MEC)

II - DOS RECURSOS DE CUSTEIO AS ATIVIDADES DOS GRUPOS

Art. 39 Os recursos de custeio as atividades dos grupos do PET ficardo disponiveis como crédito disponivel no cartdo-pesquisador
que serd emitido pelo Banco do Brasil S.A., por solicitagdo do FNDE, em favor de cada professor tutor. (Redacdo dada pela
Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagGes Anteriores

§ 1° A movimentacdo dos recursos de custeio devera ser feita por meio do cartdo pesquisador emitido pelo Banco do Brasil em
favor do professor tutor, que podera ser usado como cartdo de crédito e em operagdes de saque para pagamento de despesas
previstas nesta resolugao. (Redacdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagOes Anteriores

§ 20 Os pagamentos com o uso do cartdo de crédito serdo permitidos na modalidade a vista, inclusive nas transacdes via
internet e via telefone, e no exterior. (Acrescentado pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

Art. 4° Classificam-se como recursos de custeio aqueles destinados ao pagamento de despesas indispensaveis as atividades do
grupo do PET, discriminadas no Anexo II.

Art. 50 E vedado ao professor tutor:

I - utilizar o recurso financeiro recebido para fins distintos daqueles estritamente vinculados as atividades do grupo do PET sob
sua responsabilidade;

II - transferir a terceiros as obrigagdes ora assumidas;

III - executar despesas em data anterior ao crédito dos recursos de custeio em seu cartdao-pesquisador, na forma da legislacdo
vigente;

IV - contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que devem ser desenvolvidas pela prépria IES,
por intermédio de seu quadro de pessoal;

V - computar nas despesas do grupo do PET taxas de administracao, ou qualquer tributo ou tarifa incidente sobre operagao ou
servigo bancério;

VI - utilizar os recursos disponiveis em seu cartdo-pesquisador a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicdo
futura;

VII - transferir os recursos de custeio disponiveis em seu cartdo-pesquisador para sua conta bancaria pessoal ou qualquer outra;
VIII - efetuar qualquer gasto em despesa de capital;

IX - utilizar os recursos para realizacdo de reparos nas dependéncias da instituicdo de ensino superior (IES) sem prévia
autorizagao formal da instituigao.

Paragrafo Unico. A ndo observancia de qualquer das determinagGes estabelecidas no caput implicard no imediato cancelamento
da concessdo de recursos de custeio, devendo o professor tutor apresentar relatério anual de atividades e gastos realizados, no
prazo de 30 (trinta) dias contados da intimacdo, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis na legislagdo especifica.

Art. 6° Em caso de mudanca de tutor do grupo do PET, o substituido devera apresentar a IES a qual o grupo esta vinculado
relatério parcial de atividades e gastos, para avaliagdo do pré-reitor de graduacdo, ou similar, no prazo de 30 (trinta) dias
contados a partir da data de sua substituigao.

Art. 7° Todo professor tutor é obrigado a apresentar ao préreitor de graduacgdo, ou similar, da IES a qual seu grupo do PET esta
vinculado, relatério anual de atividades e gastos realizados no exercicio, conforme Anexo II e no prazo maximo de até 30
(trinta) dias apds o término do exercicio fiscal.

§ 10 A IES devera enviar a SESu/MEC, no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias apds o término do exercicio fiscal e por meio
do SIGPET, sistema de gestdo do programa, o relatério anual de atividades e gastos de cada um dos grupos do PET a ela
vinculados, com manifestacdo do pré-reitor acerca do atingimento do objeto do custeio.

§ 20 A cada exercicio fiscal, a SESu/MEC condicionara o crédito do valor destinado ao custeio das atividades do grupo a
apresentacdo do relatério anual relativo ao exercicio anterior, referido no caput.

§ 3° No caso da ndo apresentacdo do relatorio anual no prazo estipulado, a IES devera notificar o tutor beneficiario para que
regularize sua situagdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir da data do recebimento da notificacdo.

§ 40 No Uultimo ano de trabalho do grupo PET o relatério referido no caput deverd, caso tenha havido aquisicdo de material
didatico, especificar tanto a relagdo das aquisicdes quanto a comprovagdo de sua doagdo a instituicdo de ensino superior a qual
0 grupo esta vinculado.

§ 59 Os prazos estabelecidos, no caput e no § 1° deste artigo, para o envio do relatério anual de atividades e gastos ao proreitor
de graduacdo ou similar, e para o envio do relatério pela IES para a SESu/MEC, serdo estendidos, respectivamente e em carater
excepcional, para 30 de maio de 2014 e 29 de junho de 2014, exclusivamente para os recursos transferidos no exercicio de
2013. (Incluido pela Resolugdo 47/2013/FNDE/MEC)
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§ 6° Os prazos estabelecidos, no caput e no § 1° deste artigo, para que o professor tutor envie o relatério anual de atividades e
gastos ao pro-reitor de graduacdao ou similar e para que a IES o encaminhe para a SESu/MEC, serao estendidos,
respectivamente e em carater excepcional, para 30 de abril e 30 de maio de 2016, exclusivamente para os recursos transferidos
no exercicio de 2015. (Incluido pela Resolucdo 17/2015/CD/FNDE/MEC)

Art. 80 O saldo ndo utilizado dos recursos financeiros transferidos para custeio das atividades do grupo do PET ficara indisponivel
ao final do prazo previsto para sua utilizagdo. (Redagdo dada pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedagOes Anteriores

§ 19 Eventuais devolugdes de recursos de custeio do grupo PET, seja por iniciativa do tutor, seja por determinacdo da IES ou da
SESu/MEC, devem ser realizadas por meio de GRU - Guia de Recolhimento da Unido. (Redacdo dada pela Resolugdo
10/2014/CD/FNDE/MEC)

RedacGes Anteriores

§ 20 As devolugGes de valores decorrentes de transferéncias para o custeio das atividades dos grupos PET, independentemente
do fato gerador que lhes deram origem, deverdo ser efetuadas em agéncia do Banco do Brasil S/A, mediante utilizacdo da Guia
de Recolhimento da Unido (GRU), disponivel no portal eletrénico www.fnde.gov.br, na qual deverdo ser indicados o nome e o
CPF do tutor e ainda: (Acrescentado pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

I - se a devolugdo ocorrer no mesmo ano do pagamento e este ndo for decorrente de Restos a Pagar inscritos pelo FNDE,
deverdo ser utilizados os coédigos: 153173, no campo "Unidade Gestora"; 15253, no campo "Gestdao"; 66666-1, no campo
"Codigo de Recolhimento"; e o cédigo 212198009, no campo "NUmero de Referéncia", e, ainda, més e ano a que se refere o
crédito a ser devolvido, no campo "Competéncia"; (Acrescentado pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

II - se a devolugdo for decorrente de Restos a Pagar inscritos pelo FNDE ou de pagamentos ocorridos em anos anteriores ao da
emissdo da GRU, deverdo ser utilizados os codigos: 153173, no campo "Unidade Gestora"; 15253, no campo "Gestdo"; 18858-
1, no campo "Cdédigo de Recolhimento"; e o cédigo 212198009, no campo "Numero de Referéncia" e, ainda, més e ano a que se
refere o crédito a ser devolvido, no campo "Competéncia". (Acrescentado pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

Nota: Fica alterado o Cédigo de Recolhimento 18858-1 para 18888-3, de acordo com a Resolucdo 7/2014/CD/FNDE/MEC

§ 30 Para fins do disposto nos incisos I e II do paragrafo anterior considera-se ano de pagamento aquele em que 0S recursos
foram creditados no cartdo-pesquisador. (Acrescentado pela Resolugdo 10/2014/CD/FNDE/MEC)

III - DA DENUNCIA

Art. 9° Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera denunciar irregularidades identificadas no pagamento de bolsas ou na
aplicacdo dos recursos de custeio do Programa, por meio de expediente formal contendo necessariamente:

I - exposicdo sumaria do ato ou fato censuravel, que possibilite sua perfeita determinacgdo; e
1I - identificacdo do responsavel pela pratica da irregularidade, bem como a data do ocorrido.

§ 1° Quando a denuncia for apresentada por pessoa fisica, deverdo ser fornecidos o nome legivel e o endereco do denunciante,
para resposta ou esclarecimento de duvidas.

§ 29 Quando o denunciante for pessoa juridica (partido politico, associagdo civil, entidade sindical etc.), deverd encaminhar
copia de documento que ateste sua constituicdo juridica e fornecer, além dos elementos referidos no §1° deste artigo, o
enderego de sua sede.

Art. 10. As denuncias encaminhadas ao FNDE deverdo ser dirigidas a Ouvidoria do 6rgdo, no seguinte endereco:
I - se por via postal, Setor Bancario Sul - Quadra 02, Bloco F, Edificio FNDE, Ouvidoria FNDE - Brasilia/DF - CEP 70.070- 929;
II - se por via eletronica, ouvidoria@fnde.gov.br
Art. 11. Ficam aprovados os Anexos I e II desta resolugdo, disponiveis no portal do FNDE (www.fnde.gov.br).
Art. 12. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Didrio Oficial da Unido.
JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES
ANEXOS - PDF (http://anexos.datalegis.inf.br/arquivos/1210281.pdf) - ANEXOS - WORD (http://anexos.datalegis.inf.br/arquivos/1219483.doc)
ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO DO TUTOR
MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - PET TERMO DE COMPROMISSO DO TUTOR

Eu, , RG no , CPF n°

, professor(a) com titulagdo maxima de , vinculado (a) ao Curso de

Graduacao , Mmatricula n° , regime de trabalho de
, participante do PET na condicdo de TUTOR BOLSISTA, firmo perante a Instituicao

, situada a , inscrita no
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CGC/MF , representada pelo Pré-reitor de Graduagdo (ou similar), e o Ministério da
Educacdo, com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Brasilia/DF, representado pelo Secretario de Educacdo Superior, o
presente Termo de Compromisso de Tutor(a) do Programa de Educacdo Tutorial - PET. Este Termo reger-se-a pela observancia
do Tutor(a) signatario ao cumprimento das exigéncias da Lei n°® 11.180, de 23 de setembro de 2005, da Portaria n°® 3.385, de
29 de setembro de 2005, e ainda ao disposto nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: Respeitar a diversidade e pluralidade de idéias e opinides dos demais membros dos grupos PET, da
comunidade universitaria e da sociedade em geral.

CLAUSULA SEGUNDA: Preservar e incentivar a urbanidade e o desenvolvimento de atitudes éticas, como elemento de conduta
individual e de formagao do bolsista.

CLAUSULA TERCEIRA: Manter atualizados tanto seus dados cadastrais quanto o dos estudantes do grupo do PET junto a
SESu/MEC.

CLAUSULA QUARTA: Apresentar, quando solicitados pela SESu/MEC, os documentos que comprovem as informagdes constantes
dos dados cadastrais.

CLAUSULA QUINTA: N&o acumular qualquer outro tipo de bolsa.

CLAUSULA SEXTA: Empregar os recursos transferidos pelo FNDE integralmente no custeio das atividades do grupo do PET sob
sua responsabilidade, de acordo com o estabelecido no Manual de Orientacdo do PET e na Resolucdo CD/FNDE XX, de XX de
maio de 2013, de que este termo de compromisso constitui anexo.

CLAUSULA SETIMA: Nas contratacdes de pessoa fisica ou juridica, nunca favorecer cdnjuges, parentes e servidores da
instituicdo a qual o grupo PET esta vinculado, nem empresas nas quais tenha qualquer participacdo, bem como assumir todas as
obrigagbes legais decorrentes de eventuais contratacdes (de pessoa fisica ou juridica) necessarias as atividades do grupo,
garantida a aceitacdo de que tais contratacdes ndo tém nem terdo vinculo de qualquer natureza para com o FNDE.

CLAUSULA OITAVA: Apresentar informacdes ou documentos referentes tanto ao desenvolvimento das atividades do grupo do
PET quanto aos gastos referentes a essas atividades, nos prazos que Ihe forem determinados, assim como permitir e facilitar ao
MEC, ao FNDE e aos 6rgdos de controle do Governo Federal o acesso aos locais de execugdo das atividades do grupo do PET, o
exame da documentagao produzida e a vistoria dos materiais adquiridos.

CLAUSULA NONA: Apresentar ao pro-reitor de graduacdo, ou similar, da instituicdo de ensino superior relatério anual de
atividades e gastos realizados com os recursos recebidos para custeio do grupo sob sua responsabilidade, nos termos do artigo
70 da Resolugdo N° 36/2013, em até 30 (trinta) dias apds o término do exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA: Reconhecer que a participacdo no Programa de Educacdo Tutorial, para efeitos de certificacdo, terd
duracdo de 3 (trés) anos de atuacdo efetiva e comprovada, renovavel por igual periodo, conforme parecer da Comissdo de
Avaliagdo, ndo se formando vinculo empregaticio de qualquer natureza com o concedente da bolsa em razdo deste Termo de
Compromisso. E para que surtam todos os efeitos legais, o presente Termo é firmado pelo Professor Tutor e assinado pelo Pré-
Reitor de Graduacao (ou similar) da IES.

Local e data.

PROFESSOR TUTOR

PRO-REITOR DE GRADUACAO

SECRETARIO DE EDUCAGAO SUPERIOR

ANEXO II
RELATORIO TECNICO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E DOS GASTOS REALIZADOS

Ao apresentar o relatdrio anual de atividades e gastos realizados com os recursos recebidos para custeio do grupo PET sob sua
responsabilidade, o professor tutor deverad acompanha- lo dos seguintes documentos:

I - relagdo de materiais adquiridos, produzidos ou construidos e relacdo de pagamentos a servigos prestados, quando for o caso;
IT - relagao de estudantes treinados ou capacitados, quando for o caso;

III - relagdo dos servigos prestados, quando for o caso;

IV - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

O professor tutor deve atentar para o que pode ser considerado custeio das atividades do grupo PET. Consideram-se despesas
de custeio os pagamentos referentes a:

I - outros servicos de terceiros - pessoa fisica: esta categoria de despesas abrange o pagamento de diarias a pessoal ligado a
consecucdo do objeto do projeto bem como pagamento a prestadores de servigos técnicos ligados diretamente aos resultados
pretendidos no projeto e que, por sua natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas;

https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/UrlPublicasAction.php?acao=abrirAtoPublico&sgl_tipo=RES&num_ato=00000036&seq_ato=000&vIr_ano=2013&s... 5/7



2017-6-28 FNDElegis - Sistema de Legislagdo do FNDE

II - outros servicos de terceiros - pessoa juridica: abrange despesas como instalacdo, adaptacdo, reparos e conservagdo de
magquinas e equipamentos vinculados ao projeto; reprografia, impressos e servigos graficos; compra de passagens; contratagao
de seguro salde para os participantes do grupo do PET, quando for o caso; aluguéis para eventos; assinatura de revistas e
perioddicos cientificos; montagem de exposicGes; participacdo em conferéncias e congressos; aquisicdo de software e outros
assemelhados;

III - material de consumo: aquisicdo de produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e odontolégicos em geral; de vidrarias de
laboratério; de material para limpeza e conservacdo de laboratérios; de material de desenho e de expediente; de embalagens,
material fotografico ou para filmagens e gravacdes; de material de impressdo; de combustivel e lubrificante em atividades
relacionadas ao funcionamento do grupo e em veiculos oficiais; pecas para upgrade de gabinetes de computadores ou outros
materiais de consumo equivalentes;

IV - didrias: indenizagdo de despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana decorrentes do afastamento da sede,
em carater eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional ou para o exterior; e

V - passagens: gasto com compra de bilhetes para viagens a servico.

O professor tutor deve manter arquivados, sob a guarda da IES, todos os comprovantes originais das despesas pagas com 0s
recursos de custeio pelo prazo minimo de dez anos, para que possam ser apresentados em caso de solicitagdo do Poder Publico.

Os comprovantes de despesa originais deverdo ser arquivados preferencialmente em ordem cronoldégica e numerados
sequencialmente - observando que qualquer comprovante s6 podera ter sido emitido em data posterior ao recebimento dos
recursos de custeio.

Todo comprovante de despesa devera ser emitido em nome do professor tutor e devera conter o nome "Programa de Educacdo
Tutorial”, a data de emissdo, a descrigao detalhada dos materiais adquiridos e dos servicos contratados, sem rasuras, borrdes,
caracteres ilegiveis em qualquer dos campos.

Caso haja aquisicdo de materiais por meio de importagdo, também deverdo ser devidamente arquivadas a fatura comercial e o
comprovante do pagamento, bem como a declaracdo de importacao e o contrato de cdmbio.

Para pagamento de diarias deverdo ser obedecidos os tetos praticados pela Administracdo Publica Federal, conforme Decreto n°
5.992/2006 de 19 de dezembro de 2006 e Decreto n® 71.733 de 18 de janeiro de 1973, alterados pelo Decreto n© 6.907 de 21
de julho de 2009.

Os pagamentos de diarias em viagens feitas pelo proprio professor tutor, deverdo ser registrados no formulario de “Declaracdo
de Diarias”, abaixo.

PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - PET
FORMULARIO DE DECLARAGAO DE DIARIAS

NOME DO GRUPO DO PET

RECIBO
TUTOR BENEFICIARIO(TITULAR DO AUXILIO) CPF
Declaro junto ao Ministério da Educagdo(MEC), que utilizei parte dos recursos de custeio para o grupo do PET , no valor de R$
( ), a titulo de : () didrias no periodode __ /__ [/ _a__ [/ |
OBSERVAGAO

ASSINATURA DO BENEFICIARIO

, de de

ASSINATURA

ATENCAO: Utiliza-se este formuldrio apenas para pagamentos efetuados ao préprio beneficidrio do recurso de custeio do grupo
do PET.

Os pagamentos de didrias a terceiros, desde que previstas no projeto do grupo PET, deverdo ser registrados no formulario ?
Declaragao de Diarias e Servigos para Terceiros?, abaixo.

PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL ? PET
DECLARAGAO DE SERVIGOS E DIARIAS DE TERCEIROS

NOME DO GRUPO DO PET

RECIBO
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Eu, nome do beneficiario do pagamento de diarias ou servigos), recebi do Ministério da Educagédo (MEC), a importancia de R$
pag p
(valor por extenso), em caracter eventual e sem vinculo empregaticio , a titulo de (identificagéo do servigo/diario), no
periodo de / / a / / .
VALOR DA REMUNERAGCAO R$

IDENTIFICAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

Nome CPF

Profissdo RG/Passaporte(Se estrangeiro)

Enderego Completo :

ASSINATURAS DO TUTOR E DO BENEFICIARIO OU PRESTADOR DE SERVIGO

Atesto que os servigos constantes do presente recibo foram prestados em: por ser verdade, firmo o presente recibo em :
/ / / /

Assinatura do tutor Assinatura do Beneficiario ou prestador de servigo

ATENCAO: Utiliza-se este modelo para pagamento de didrias a terceiros ou em caso de remuneracdo de servigo a pessoas fisicas
que ndo possuam talonario de Notas Fiscais de Servicos (outros servicos de terceiros — pessoa fisica).

D.0.U., 25/09/2013 - Segdo 1

Este texto ndo substitui a Publicagdo Oficial.
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