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Edital para Viagens Didaticas — n°.009/2019

1. DO OBJETO DO EDITAL

1.1. O presente Edital visa estabelecer as normas para selecéo de viagens didaticas no ambito dos
campi da Universidade Federal de Séao Carlos - UFSCar, com contratacéo de prestadora de servigos
de transporte rodoviario nacional para viagens a serem realizadas no segundo semestre de 2019 e

no primeiro semestre de 2020, conforme calendario académico.

1.2. Podem concorrer a esse Edital Coordenagfes cuja estrutura do curso contemple viagens
didaticas, previstas em seu Projeto Pedagodgico, ou em suas Diretrizes Curriculares Nacionais

publicadas pelo MEC.

1.3. O valor disponibilizado para este Edital € R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), para atender 0s
cursos de graduacao nos quatro campi da UFSCar, para viagens a serem realizadas entre 2019 e
2020, conforme item 1.1 deste Edital.

2. DO OBJETIVO DA VIAGEM

2.1 Proporcionar ao discente de graduacdo a oportunidade de conhecer, enriquecer sua pratica de
formacdo curricular e visdo de mundo, previstas no Projeto Pedagdgico ou nas Diretrizes
Curriculares, e também de planejar e programar, quando for pertinente, as atividades propostas

pelos docentes no Plano de Ensino da Disciplina dos respectivos Cursos de Graduacao da UFSCar.

3. SOBRE AS VIAGENS

3.1 As viagens didaticas tratadas neste Edital serdo as realizadas por empresa(s) contratada(s) pela
Universidade, no atendimento das demandas previamente estabelecidas, para cada campus, de

acordo com a disponibilidade de recursos orgamentarios.


mailto:prograd@ufscar.br

3.2. Neste Edital ndo se incluem as viagens realizadas com veiculos oficiais da UFSCar.

3.3 Neste Edital ndo se incluem as viagens realizadas durante as disciplinas Realidades Turisticas
Brasileiras 1 e Realidades Turisticas Brasileiras 2 do curso de Bacharelado em Turismo (CCHB,

campus Sorocaba), por constituirem em si viagens especificas, obrigatérias do curso.

3.4. Os recursos deste Edital serdo aplicados exclusivamente para o pagamento da(s) empresa(s)

contratada(s) para a realizacao das viagens.

3.5. As viagens didaticas s6 poderao ser realizadas com acompanhamento de ao menos um docente

do curso ou por substituto, também docente, indicado pela Coordenacéo de Curso.

3.6. Poderao ser atendidas propostas de viagens didaticas previstas nas disciplinas obrigatorias e
optativas dos cursos de graduacao presenciais, ou outra viagem de carater interdisciplinar proposta
pela Coordenacéo de Curso, desde que as viagens estejam contempladas no plano de ensino da(s)

disciplina(s).

3.6.1. Para aqueles cursos da UFSCar em que os projetos pedagdgicos estiverem
estruturados na forma de Eixos Temadticos, esse item do curriculo sera considerado em lugar da
disciplina. Contudo, destaca-se que cada eixo tematico contempla uma série de mesoconteudos que
sdo trabalhados por diferentes docentes e que a integracdo entre os mesocontetdos € estimulada
neste Edital assim como entre diferentes disciplinas nos demais cursos da UFSCar.

3.7. A viagem didatica se dar4 apenas nos locais indicados no roteiro original aprovado, nao

podendo haver alteracdes de rotas ou destinos.
4. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO DAS PROPOSTAS

4.1 Para cada curso que atenda o critério estabelecido no item 1 desse Edital, a Coordenacao de
Curso devera apresentar as propostas de viagem didatica, que deverdo ser realizadas no segundo

semestre de 2019 e no primeiro semestre de 2020.

4.2. Os Conselhos de Curso serdo responsaveis por selecionar as viagens didaticas a serem
apresentadas para esse Edital, estabelecendo critérios proprios de escolha, desde que atendam os
itens 1, 2 e 3 desse Edital.

4.3. Caso haja propostas envolvendo mais de um curso, as Coordenac¢des de Cursos envolvidos

deverédo entrar em acordo sobre qual Coordenacao sera a proponente daquela viagem.



4.4. Cada Coordenacédo de Curso devera preencher o Anexo Il — A e o Anexo Il — B (disponiveis na

pagina da ProGrad), contendo uma lista das viagens propostas e comprovando o atendimento ao

item 1.2; a lista de viagens devera estar em ordem de prioridade a ser atendida.

4.4.1. As propostas deverdo ser apresentadas pelos docentes interessados por meio do

formulario “Proposta de Viagem Didatica” (Anexo I, também disponivel na pagina da ProGrad);

para cada proposta devera ser apresentado um formulario, a ser enviado para a Coordenagéo
de Curso.

4.4.2. O Anexo |, devera ser aprovado pelo Conselho de Curso. Os Anexos Il — A e ll - B

deverédo ser encaminhados no formato digital para o email seafc-prograd@ufscar.br.

4.5. Os Departamentos de Ensino de Graduacdo - DeEGs de cada campus acompanhardo as
propostas de viagens aprovadas, e SeAFC elaborard uma planilha-referéncia e solicitara para a(s)
empresa(s) do setor os orcamentos, para fins de redacdo de Termos de Referéncia para contratacédo

da(s) empresa(s) que ira(irdo) prestar o servigco de transporte rodoviario nacional.

4.6. A ProGrad encaminhara a Pro-Reitoria de Administracdo - ProAd a(s) requisicdo(fes) de
contratacao de servigos, solicitando a contratacdo de empresa de transportes para atendimento de
cada campus.

4.7. A ProAd procedera as licitagbes e demais encaminhamentos até a formalizacdo do(s)
contrato(s), observando a necessidade de contratacdo de seguro para as viagens, por parte da(s)

empresa(s) prestador(as) de servico.

4.8. Sera definido, pela ProGrad, ou ProAd, o(s) fiscal(is) do contrato que sera o responsavel por

controlar as viagens aprovadas para todos os campi, conforme disposto no Termo de Referéncia.

5. DOS CRITERIOS PARA SELECAO E APROVACAO DAS VIAGENS

5.1. Uma vez que o Curso solicitante preencha o item 1 deste Edital, a aprovacéo das viagens fica
condicionada a existéncia de recursos orgcamentarios disponiveis pela UFSCar, buscando atender as

viagens em ordem de prioridade listada pelas Coordenacdes, conforme dispostos no Anexo Il — A.
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5.2. Seréo atendidas as viagens didaticas por ordem de prioridade e ndo havendo verba suficiente
para todas as viagens didaticas de uma determinada prioridade serdo aplicados 0s seguintes

critérios eliminatorios na sequéncia:

5.2.1. Viagens que estejam vinculadas a uma disciplina, eixo temético, mesoconteudos ou grupo de
disciplinas obrigatdrias da grade curricular do curso, sendo indispensavel ressaltar no Anexo Il os
itens do cronograma da viagem que se encaixam na(s) disciplina(s), eixo(s), mesoconteudo(s)

apontada (s);

5.2.2. Viagem com caracteristicas interdisciplinares, sendo indispensavel ressaltar no Anexo Il as

disciplinas (ou mesoconteudos dentro dos eixos e entre diferentes eixos) vinculadas a viagem;
5.2.3. Viagem que envolva um maior numero de disciplinas (ou mesoconteddos);

5.2.4. Viagem com maior numero de alunos participantes;

5.2.5. Viagem com roteiro mais proximo do campus de origem do curso solicitante;

5.2.6. Viagem com menor custo.

6. DAS CONDICOES PARA SOLICITACAO DA VIAGEM

6.1. Iniciada a vigéncia do contrato, as viagens aprovadas dentro do limite do recurso disponibilizado
serdo divulgadas, e o docente que tiver sua viagem aprovada solicitara a realizacdo da viagem, com
antecedéncia de 20 dias da data de embarque para a viagem, preenchendo o formulario de

“Solicitacdo de Viagem” (Anexo lll, disponivel na pagina da ProGrad), e enviando-0 juntamente com

0s seguintes documentos:

6.1.1 “Lista de alunos” passageiros, devidamente matriculados na disciplina/eixo tematico

(Anexo IV deste Edital, disponivel na pagina da ProGrad);

6.1.2. “Termo de Responsabilidade do Aluno”, de acordo com o estabelecido no Regulamento

das Viagens Didaticas (Anexo V, disponivel na pagina da ProGrad).

6.2. A listagem de alunos sera devidamente preenchida com os nomes, RA, documento de
identidade (RG) e celular para contato. Nenhuma pessoa podera viajar sem que seu nome esteja na

lista de passageiros.
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6.3. O Termo de Responsabilidade do Aluno sera preenchido e assinado por cada aluno,
individualmente, declarando estar ciente e de acordo com as normas estabelecidas neste Edital e
com o Regulamento que regem as normas da UFSCar para realizacdo de viagens didaticas,
devendo informar o possivel uso de medicamentos, estado de saude, alergia, telefones para contato,
dentre outros dados relevantes, com a devida autorizacdo do pai ou responsavel quando o
estudante-passageiro for menor de 18 anos, constando também a concordancia desse responsavel

com os termos do Edital.

6.4. Esses documentos (formularios dos Anexos lll, IV e V, disponiveis na pagina da ProGrad) serdo

encaminhados na forma impressa, assinados pelo docente responsavel pela viagem, para a
Coordenacédo de Curso, que por sua vez, assinara o ciente da viagem, e enviara com as assinaturas

para o fiscal do contrato.

6.5. O docente ficard com uma cépia da lista de passageiros para conferéncias durante a viagem,
bem como cépias dos Termos de Responsabilidade do Discente e dos estudantes menores de 18

anos, devidamente preenchidos e assinados pelos pais ou responsaveis.

6.6. No caso do estudante que embarcar na viagem didatica e for desembarcar antes do término da
viagem, por questdes de problemas de salde e outros, este devera preencher e assinar o Termo de

Responsabilidade por interrupcéo de viagem (Anexo VI, disponivel na pagina da ProGrad).

6.7. As solicitacbes protocoladas com documentacdo incompleta ou com dados incorretos seréao

devolvidas ao interessado para as devidas correcoes.

6.8. O numero de passageiros ndo podera exceder a capacidade maxima e oficial do veiculo que os

transportara.

6.9. O fiscal do contrato conferird se a viagem solicitada consta da planilha aprovada e firmada em
contrato, se os documentos estdo devidamente preenchidos e assinados e encaminhara o pedido de

realizacédo da viagem para a empresa contratada.

6.10. A empresa contratada confirmara a disponibilidade de atender a viagem, e o fiscal informara ao
solicitante por e-mail. Para garantir a efetividade da comunicagéo, todas as mensagens deverao ser

confirmadas pelo receptor.
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6.11. Para os pagamentos, os fiscais dos contratos deverdo conferir as viagens cobradas nas notas
fiscais/faturas, encaminhando-as para a ProGrad ordenar as despesas e encaminhar a ProAd para o

pagamento.

6.12. As solicitacdes de viagens que ndo obedecam aos prazos ou as normas fixadas neste Edital e

nos contratos serao indeferidas.

6.13. Os integrantes da viagem devem estar cientes e de acordo com os termos e condi¢cdes do

Regulamento que rege as normas internas da UFSCar para a realizagéo de viagens didaticas.

6.14. No caso de uma excepcionalidade, a viagem podera ser cancelada, ficando o docente

responsavel de informar por escrito ao fiscal do contrato com uma antecedéncia minima de 10 dias.

7. DAS ATRIBUICOES

7.1. Aos docentes envolvidos na viagem competem as atribuicdes descritas nos artigos 7, 8 e 10 do

Regulamento de Viagens Didaticas.
7.1.2. Também competem aos docentes as seguintes atribuicdes:
a) Indicar um docente substituto caso ndo possa acompanhar os discentes;

b) Informar ao fiscal do contrato sobre qualquer alteracdo ou cancelamento da viagem, com

no minimo 10 dias de antecedéncia da data prevista para a realizacdo da mesma;

c) Caso ocorram problemas de saiude com os passageiros, cabera ao docente responsavel
acompanha-los ao Pronto Atendimento Médico mais préximo, observando o Artigo 24 do
Regulamento das Viagens Didaticas. As despesas com medicamentos ou procedimentos nao

cobertos pela saude publica, ficardo a cargo do passageiro;

d) Fazer a interlocucdo com o motorista durante a viagem, como por exemplo, sobre as

paradas e impedir que alunos interfiram nas atribuicdes dos motoristas;

e) Apos a realizacdo da viagem, em até quinze dias, o docente responsavel pela viagem
deverad apresentar um relatério das atividades desenvolvidas durante a viagem. Esse arquivo

“‘Relatorio de viagem” € o Anexo VII, que esta disponivel na pagina da ProGrad, e devera ser

assinado digitalmente pelo docente, e enviado diretamente para o endere¢o de e-mail da respectiva

Coordenacéo de Curso, com coOpia para a ProGrad, no enderec¢o seafc-prograd@ufscar.br.
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7.2. Aos discentes envolvidos na viagem competem as atribuicbes descritas no Artigo 9 do

Regulamento de Viagens Didaticas.

7.3. O fiscal do contrato é responsavel por:

a) Conferir se os formularios de solicitacdo de viagens estdo devidamente preenchidos e
assinados, de acordo com este Edital e o contrato;

b) Verificar se os veiculos disponibilizados pela empresa estdo em ordem, como firmado no
contrato;

c) Emitir relatorio para a ProGrad mensal sobre as viagens realizadas;

d) Contatar a empresa contratada para solicitacdes e demais tratativas necessarias durante a
vigéncia do contrato;

e) Receber, conferir e certificar a nota fiscal/fatura pelo servico prestado;

f) Encaminhar a nota fiscal/fatura para ordenagéao na ProGrad.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. No caso de outras despesas geradas pela viagem (como compra de ingressos, pagamento de

diarias ou auxilio financeiro para estudantes), estas nédo serdo cobertas por este Edital.

8.2. Os alunos regularmente matriculados na disciplina ou eixo tematico objeto da viagem didatica
terdo as faltas justificadas nas outras disciplinas (ou eixos) em que estiverem matriculados, se
houver atividade ou aula concomitante a viagem. Caso percam avalia¢cdes de outras disciplinas ou
eixos tematicos, os professores destas deverdo oferecer as mesmas condicdes de realizacdo

daquelas em ocasido oportuna.

8.3. Alunos que nédo estejam matriculados na(s) disciplina(s) vinculada(s) a viagem poderdo compor
0 grupo de alunos que irdo fazer a atividade desde que ja tenham cursado a(s) disciplina(s) e néo
tenham realizado, em anos anteriores, outra viagem com objetivos similares, e desde que o niumero

total de alunos que fardo a viagem néo ultrapasse o numero de alunos permitido pela(s) disciplina(s).

8.4. Os integrantes da viagem sao responsaveis por seus atos e responderdo por danos causados a
terceiros, de acordo com o Regulamento de Viagens Didaticas, aprovado pela Resolugdo CoAd N°
105, de 03 de agosto de 2018, que estabelece as condi¢cbes para as viagens didaticas da UFSCar.
Para qualquer irregularidade que possa ocorrer podera ser instaurado processo administrativo para

apuracao dos fatos e aplicacdo das penalidades cabiveis, de acordo com legislacao vigente.

8.5. Os casos omissos deverdo ser analisados pelo Conselho de Curso e submetidos a consideracao
da ProGrad.



8.6. O presente Edital passa a vigorar a partir da sua publicacao.

(edital aprovado pelo Conselho de Graduag&o — CoG, conforme Resolugéo CoG n°. 140, de 26/06/2018)

9. CRONOGRAMA

Langamento do Edital

14 de maio de 2019

Elaboracao das propostas, envio para as Coordenagdes
de Cursos, e aprovacgao pelos respectivos Conselhos de

Coord. de Curso

Até 14/06/2019

Envio das propostas aprovadas (Anexos Il — A e Il — B) das
Coordenacoes de Curso para a SeAFC/ProGrad

De 17 a 18/06/2019

Conferéncia da documentacédo pela ProGrad

De 19/06 até 20/06/2019

Resultado do Edital emitido pela ProGrad (caso haja
problemas com respeito ao atendimento da prioridade 1
das viagens devido a limitagcdo orcamentaria, as

Coordenacdes de Curso serdo consultadas)

Até 21/06/2019

A SeAFC/ProGrad providenciara orgamentos, elaborara o
Termo de Referéncia e a requisi¢ao de contratacao de

servicos

Previsdo de 20 dias
(dependendo da obtencao dos

orcamentos)

Licitacdo e assinatura do(s) contrato(s)

Até 3 meses

Vigéncia do contrato

Um ano apos a assinatura do

contrato.

Prof. Dr. Ademir Donizeti Caldeira
Pro-Reitor de Graduacao da UFSCar




